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Kódszám

_____________________________________________________________________________________
	Ügyiratszám: 21925-1/2015.

A 2015. december 17–i testületi ülés jegyzőkönyvének melléklete
	Ügyintéző:
	Nagy Csaba belső ellenőrzési vezető

	
	Ellenőrizte:
	           (jegyző/aljegyző kézjegye)

	
	Megtárgyalja:
	Gazdasági Bizottság


ELŐTERJESZTÉS
2016. évi belső ellenőrzési terv jóváhagyásáról
Tisztelt Képviselő-testület!

Tisztelt Gazdasági Bizottság!
Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatala és az Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézmények belső ellenőrzési feladatait a 
BIG-AUDIT Könyvvizsgáló, Könyvelő és Üzleti Tanácsadó Kft. látja el.
A helyi önkormányzatokról szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 119. § (5) bekezdése alapján a helyi önkormányzatra vonatkozó éves belső ellenőrzési tervet a képviselő-testület az előző év december 31-éig hagyja jóvá.
Az elkészített éves belső ellenőrzési tervek az önkormányzat stratégiai céljaival összhangban állnak, végrehajtásuk megfelelő áttekintést biztosít a Polgármesteri Hivatal és az önkormányzat irányítása alá tartozó intézmények gazdálkodásának helyzetéről, színvonaláról.

Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézmények 2016. évi tervezett ellenőrzései és ellenőrzött szervezetei:
1.)
Helyi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó támogatások és központosított előirányzatok elszámolásának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység: a Hajdúszoboszló Város Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézmények: Hajdúszoboszlói Egyesített Óvoda, Városi Bölcsőde és Hajdúszoboszlói Intézményműködtető Központ
2.)
Rendszerellenőrzés:
Intézmény működésének, gazdálkodása 






szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység:
· Hajdúszoboszlói Városi Bölcsőde
3.)
Ingyenes étkezés igénybevételének megváltozott jogszabályi szabályozása miatt az igénybe vett szolgáltatások jogosultsági feltételei meglétének ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység: 
· Hajdúszoboszlói Városi Bölcsőde

· Hajdúszoboszlói Egyesített Óvoda

4.)
Rendszerellenőrzés:
Intézmény működésének, gazdálkodása 






szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység: 
· Járóbeteg-Ellátó Centrum
5.)
Élelmezési tevékenység témaellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység: 
· Hajdúszoboszlói Intézményműködtető Központhoz tartozó 3 konyha
Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal 2016. évi tervezett ellenőrzései és ellenőrzött szervezeti egységei:
1.) Civil szervezeteknek nyújtott 2015. évi önkormányzati támogatások felhasználásának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység: 
A 6/2015. (II.19.) költségvetési rendelet alapján átruházott hatáskörben a Kulturális, Sport, Nevelési Bizottság, a Turisztikai Bizottság, az Igazgatási, Szociális, Ügyrendi Bizottság által támogatásban részesített szervezetek
2.) ÁSZ-jelentésben megfogalmazott hiányosságok megszüntetésére készített intézkedési tervben meghatározott feladatok végrehajtásának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység:
· Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal
3.) Humán erőforrás gazdálkodás ellenőrzése az egyéb foglalkoztatási jogviszonyban foglalkoztatottakra vonatkozóan
Ellenőrzött szervezeti egység:
· Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal
4.) Kiemelt városi programokra támogatások odaítélésének, a támogatások felhasználásának, elszámolásának ellenőrzése
Ellenőrzött szervezeti egység:
· Kovács Máté Városi Művelődési Központ és Könyvtár

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az Önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézmények és a Polgármesteri Hivatal 2016. évi belső ellenőrzési tervét a határozati javaslat szerint fogadja el.

Határozati javaslat:
1. Hajdúszoboszló Város Képviselő-testülete az önkormányzat irányítása alá tartozó költségvetési intézményeire vonatkozó 2016. évi ellenőrzési tervet jóváhagyja. 
(1. sz. melléklet: 2016. évi belső ellenőrzési terv) 

A tervben foglaltak év közbeni változásának jóváhagyását a Gazdasági Bizottság végzi.

Felelős: Polgármester

Közreműködő: Jegyző, Belső ellenőrzési vezető

Határidő: 2016. december 31.

2. Hajdúszoboszló Város Képviselő-testülete a Polgármesteri Hivatalra vonatkozó 2016. évi ellenőrzési tervet jóváhagyja. (2. sz. melléklet: 2016. évi belső ellenőrzési terv) 

A tervben foglaltak év közbeni változásának jóváhagyását a Gazdasági Bizottság végzi.

Felelős: Polgármester

Közreműködő: Jegyző, Belső ellenőrzési vezető

Határidő: 2016. december 31.
Hajdúszoboszló, 2015. december 5.









/:Dr. Vincze Ferenc:/










jegyző

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat irányítása alá tartozó Intézmények
1. számú melléklet
ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2016
	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, időpontja

	Folyamatlista
	Kockázatelemzési kritérium mátrix

	A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése
	Folyamatok kockázata és ellenőrzése

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	1.
	Helyi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó támogatások és központosított előirányzatok elszámolásának ellenőrzése
Tárgy: Helyi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó támogatások és központosított előirányzatok elszámolása

	Cél: Annak megállapítása, hogy a helyi önkormányzatok általános működéséhez és ágazati feladataihoz kapcsolódó támogatások és központosított előirányzatok elszámolásához az adatszolgáltatás a költségvetési törvény vonatkozó melléklete alapján, a költségvetési törvényben és az ágazati jogszabályokban meghatározott feltételek szerint történt-e

Módszer: Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló elemzése és értékelése 
Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Időszak: 2015. év

	I / 1 – 8 
	Pénzügyi 

ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói Egyesített Óvodai Intézmény, 

Városi Bölcsőde és 
Hajdúszoboszlói Intézményműködtető Központ
	2016. 

I. negyedév

Jelentés: 
2016. 
február 28.
	15 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	2.
	Intézmény működésének, gazdálkodása szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése
Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja

	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Módszer: 
Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások
Időszak: 2015 – 2016. év
	II / 1 – 47 
	Rendszer 

ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói Városi Bölcsőde
	2016. 

II. negyedév

Jelentés: 
2016. 

július 31.
	15 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	3.
	Ingyenes étkezés igénybevételének megváltozott jogszabályi szabályozása miatt az igénybe vett szolgáltatások jogosultsági feltételei meglétének ellenőrzése
Tárgy: Szolgáltatások igénybevételéhez kapcsolódó dokumentáció

	Cél: Az ingyenes gyermekétkeztetés igénybevétele jogosultsági feltételei meglétének, az igénybe vett szolgáltatások dokumentumokkal, nyilvántartásokkal történő alátámasztásának ellenőrzése

Módszer: Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Időszak: 2016. év


	I / 6,

II / 22
	Szabály-szerűségi

ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói Városi Bölcsőde;

Hajdúszoboszlói Egyesített Óvoda
	2016. 

III. negyedév

Jelentés: 
2016. 

október 31.
	8 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	4.
	Intézmény működésének, gazdálkodása szabályosságának, hatékonyságának ellenőrzése
Tárgy: Intézmény működésének, gazdálkodásának teljes dokumentációja

	Cél: Az intézmény működésének, gazdálkodásának teljes áttekintése, a szabályszerűség, szabályozottság, gazdaságosság, hatékonyság és eredményesség vizsgálata és értékelése

Módszer: 
Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése

Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Informatikai rendszer-tesztelési eljárások
Időszak: 2013 – 2016. év
	II / 1 – 47
	Rendszer 

ellenőrzés
	Járóbeteg-Ellátó Centrum
	2016. 

III. negyedév

Jelentés: 
2016. 
október 31.
	25 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	5.
	Élelmezési tevékenység témaellenőrzése
Tárgy: Élelmezési tevékenységhez, konyha működéséhez kapcsolódó dokumentáció

	Cél: HIK-hez tartozó 3 konyha működésének ellenőrzése, beszerzések vizsgálata, normák, költségek és bevételek összevetése 

Módszer: 
Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámoló, szerződések, programok elemzése, értékelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Időszak: 2016. év


	II / 10,

22,

25 – 29 
	Rendszer 

ellenőrzés;
Teljesítmény
ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói Intézményműködtető Központ-hoz tartozó 3 konyha
	2016. 

IV. negyedév

Jelentés: 
2016. 
december 31
	18 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	5.
	Összefoglaló jelentés készítése a 2015. évben végzett belsőellenőrzésekről
	
	
	
	
	2016. 

I. negyedév
	2 szakértői nap

(1 ellenőr)

	6.
	2017. évi belső ellenőrzési terv összeállítása
	
	
	
	
	2016. 

IV. negyedév
	1 szakértői nap

(1 ellenőr)

	7.
	Soron kívüli ellenőrzések (20%)
	
	
	
	
	2016. év
	16 szakértői nap

(1 ellenőr)

	8.
	Tanácsadói tevékenység (10%)
	
	
	
	
	2016. év
	8 szakértői nap

(1 ellenőr)

	9. 
	Képzéshez szüksé-ges kapacitás
	
	
	
	
	2016. év
	3 szakértői nap


2015. november 30.





Készítette:









Jóváhagyta:
[image: image1.jpg]






         Nagy Csaba









Dr. Vincze Ferenc
belső ellenőrzési vezető








         jegyző

A 2016. évi belső ellenőrzési tervet a Képviselő – testület 2015. december .........-i ülésén, …….....................……… határozatával elfogadta.

Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatal
2. számú melléklet

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2016
	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, időpontja

	Folyamatlista
	Kockázatelemzési kritérium mátrix

	A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése
	Folyamatok kockázata és ellenőrzése

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	1.
	Civil szervezeteknek nyújtott 2015. évi önkormányzati támogatások felhasználásának ellenőrzése
Tárgy: Támogatott civil szervezetek 2015. évi önkormányzati támogatásának felhasználásáról készített jelentés ellenőrzése
	Cél: Annak megállapítása, hogy a támogatott civil szervezetek az Önkormányzat által biztosított támogatást megfelelően használták-e fel 
Módszer: Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése; 

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Időszak: 2015. év

	13 / 1 – 4 
	Pénzügyi

ellenőrzés
	A 6/2015. (II.19.) költségvetési rendelet alapján átruházott hatáskörben a Kulturális, Sport, Nevelési Bizottság, a Turisztikai Bizottság, az Igazgatási, Szociális, Ügyrendi Bizottság által támogatásban részesített szervezetek
	2016. 

II. negyedév

Jelentés: 
2016. 
július 31.
	6 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	2.
	ÁSZ-jelentésben megfogalmazott hiányosságok megszüntetésére készített intézkedési tervben meghatározott feladatok végrehajtásának ellenőrzése
Tárgy: Részletes megállapítások alapján tervezett intézkedések végrehajtása

	Cél: Annak megállapítása, hogy az ÁSZ Hajdúszoboszlói Polgármesteri Hivatalnál elvégzett belső kontrollrendszer kialakításának, egyes kontrolltevékenységek és a belső ellenőrzés működésének ellenőrzése alapján tett megállapítások hasznosítására készített intézkedési tervben foglalt feladatok határidőre végrehajtásra kerültek-e
Módszer: Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Közvetlen megfigyelésen alapuló ellenőrzés

Időszak: 2015 – 2016. év

	10 / 1 – 4
	Utó-

ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói

Polgármesteri Hivatal
	2016. 

III. negyedév

Jelentés: 
2016. 

október 31.
	6 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	3.
	Humán erőforrás gazdálkodás ellenőrzése az egyéb foglalkoztatási jogviszonyban foglalkoztatottakra vonatkozóan
Tárgy: Egyéb foglalkoztatási jogviszonyra vonatkozó szabályozás, dokumentáció
	Cél: Annak megállapítása, hogy az egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak létszám tervezése az ellátandó feladatokkal összhangban áll-e, a besorolások, bérek megállapítása megfelel-e a vonatkozó jogszabályok előírásainak
Módszer: Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Időszak: 2016. év


	6 / 1 – 7 
	Szabály-szerűségi

ellenőrzés
	Hajdúszoboszlói Polgármesteri 

Hivatal
	2016. 

IV. negyedév

Jelentés: 
2016. 
december 31.
	8 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	4.
	Kiemelt városi programokra támogatások odaítélésének, a támogatások felhasználásának, elszámolásának ellenőrzése
Tárgy: Kiemelt városi programok megszervezéséhez 2016. évi önkormányzati támogatás odaítélésének, felszámolásának, elszámolásának dokumentációja

	Cél: Annak megállapítása, hogy a kiemelt városi programok támogatási rendszerének  működése, az önkormányzat által nyújtott támogatások felhasználása, a támogatásokkal történő elszámolás megfelelő-e

Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Időszak: 2016.
	13 / 1 – 4
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	Polgármesteri Hivatal Gazdasági Iroda;

Kovács Máté 

Városi Művelődési Központ és 

Könyvtár
	2016. 

IV. negyedév

Jelentés: 
2016. 
december 31.
	6 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Sorszám
	Az ellenőrzés tárgya
	Az ellenőrzés célja, módszerei, ellenőrizendő időszak
	Azonosított kockázati tényezők
	Az ellenőrzés típusa
	Az ellenőrzött szerv, szervezeti egység
	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	Az ellenőrzésre fordítandó kapacitás (ellenőri nap)

	5.
	Összefoglaló jelentés készítése a 2015. évben végzett belsőellenőrzésekről
	
	
	
	
	2016. 

I. negyedév
	2 szakértői nap

(1 ellenőr)

	6.
	2017. évi belső ellenőrzési terv összeállítása
	
	
	
	
	2016. 

IV. negyedév
	1 szakértői nap

(1 ellenőr)

	7.
	Soron kívüli ellenőrzések (20%)
	
	
	
	
	2016. év
	5 szakértői nap

(1 ellenőr)

	8.
	Tanácsadói tevékenység (10%)
	
	
	
	
	2016. év
	3 szakértői nap

(1 ellenőr)

	9.
	Képzéshez szüksé-ges kapacitás
	
	
	
	
	2016. év
	3 szakértői nap
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         Nagy Csaba









Dr. Vincze Ferenc
belső ellenőrzési vezető








         jegyző

A Polgármesteri Hivatal 2016. évi belső ellenőrzési tervet a Képviselő – testület 2015. december ..-i ülésén, ….… határozatával elfogadta.
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