HajdUszoboszl6 Varos Onkormanyzata
Polgarmesteri Hivatalanak

a kdzérdeki adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésék
rendjét rogzité szabalyzata

Hatalyba lépés datuma: 2008.07.01.



HajdUszoboszlé Varos Onkorméanyzata Polgarmestesthlidban (a tovabbiakban:
Hivatal) a kozérdek adatok megismerésére iranyuld igényakjesitésének
rendjére vonatkoz6 szabalyok a kdvethkegzerint keriilnek meghatarozasra:

A Szabalyzat az alabbi jogszabalyokon alapul:

- a személyi adatok védelnééres a kdzérddk adatok nyilvanossagarol szolé —
tobbsz6r médositott 1992. évi LXIII. Torvény

- az allamtitokrol és a szolgalati titokrol szol95b. évi LXV. térvény

- az elektronikus informéacioszabadsagrol szol6 280bXC. térveny

- a kozzeétételi listdkon szerémdatok kHzzétetelehez szilkséges kdzzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

1. A Szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kokérddatok megismerésere
iranyuld igények teljesitésének hivatali rendjét.

1.2. A Szabdlyzat személyi hatdlya az Onkormanypatgarmesterére,
képvisebire, a Hivatal valamennyi koztisztviggdre, illetve a hivatali eljarasban
résztve mas szervezetek dolgozéira egyarant kiterjed.

1.3. Targyi hatalya kiterjed a kdzérde&datok teljes korére.

2. Alapfogalmak

1. kbzérdel adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valam
jogszabalyban meghatarozott egyéeb kodzfeladatottéelgzerv vagy személy
kezelésében Iéy valamint a tevékenységére vonatkozo, a személyassfogalma
ala nem &% barmilyen modon vagy formaban rogzitett inforndaeagy ismeret,
fuggetlentl kezelésének madjatdl, onallo vagiijggményes jellegét;



2. kozerdekdl nyilvanos adata kdzérdelk adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvAnossagra hozatalat vegyaférhdivé tételét torveny
kozérdekBl elrendel;

3. adatkezel. az a természetes vagy jogi személy, illetve jognsdyiséggel
nem rendelkez szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésendjat cé
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a falilaseszkozt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az atiazbizott adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

4. adatkezelésaz alkalmazott eljarastol fuggetlenul az adatokégzett barmely
miivelet vagy a miveletek 6sszessége, igy példaulijtdse, felvétele, rogzitése,
rendszerezese, tarolasa, megvaltoztatasa, felhlasantovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 06sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa,lasaaro tbrlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi fell#@&zanak megakadalyozasa.
Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy keégtkel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jelléknZpl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

5. adattovabbitas:ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaferheive teszik;

6. nyilvanossagra hozataha az adatot barki szamara hozzaféneteszik;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hagy
helyreallitasuk tobbé nem lehetséges;

8. adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilsagos
hozatalanak, atalakitasanak, megvaltoztatasanaggsemenisitésének, torlésének,
0sszekapcsolasanak vagy dsszehangolasanak ézmdldaanak véglegesen vagy
meghatarozott itte torté lehetetlenné tétele;

9. adatmegsemmisitéaz adatok vagy az azokat tartalmazé adathordops tel
fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozas: az adatkezelési imeletekhez kapcsolodd technikai
feladatok elvégzése, fluggetlenil atveletek végrehajtasahoz alkalmazott
modszerdl és eszkd#, valamint az alkalmazas helgét

11. adatfeldolgoz0: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezszervezet, aki vagy amely az adatkézel
megbizasabdl - beleértve a jogszabaly rendelkelépgan tortéé megbizast is -
személyes adatok feldolgozasat végzi;

12. személyesadat-nyilvantartd rendszer (nyilvantargndszer): személyes
adatok barmely strukturalt, funkciondlisan vagy dféizilag centralizalt,
decentralizalt vagy szétszort allomanya, amely raggbzott ismérvek alapjan
hozzaférhe;

13.adatallomanyaz egy nyilvantartd rendszerben kezelt adatok gssge;



14. harmadik személyolyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezzervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel
az adatkezélel vagy az adatfeldolgozoval;

15. harmadik orszag:minden olyan orszag, amely nem tagja az Europai
Gazdasagi Térségnek.

3. Kozérdeki adatok kore

3.1. A hivatal, mint helyi dnkormanyzati feladatotalamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kodzfeladatot ellaté szerv adégkorébe tartozé tgyekben
koteles edsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos essggekoztatasat.
llyen tgyek kilonosen:

» Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

* Onkormanyzati vagyon kezelése;

» akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott@iresek,

» a piaci szerepk, a maganszervezetek es -szemeélyek részére kg&snagy
kizarélagos jogok biztositasa.

3.2. A hivatal az elektronikus informacidészabadskgrszolé torvény
rendelkezéseinek megfeben rendszeresen elektronikusan a
www.hajduszoboszlo.hu valamint az www.e-tarsulas.hu/hajduszoboszlo
honlapjan teszi k6zzé a torvényben meghatarozatirki@ki adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjeldlt kozérdeldatok kére, a 18/2005. (XII.27.) IHM
rendelet szerint jelen szabalyzat 1. szamu metkékle

3.4. A Hivatal a 3.2. pontban foglalt médon tesgel annak, hogy a kezelésében
levé kbzérdeki adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adatairty alapjan az
arra jogosult szerv éallam- vagy szolgélati titokkgilvanitotta, illetve ha az
nemzetkozi szetésldl ereds kdtelezettség alapjan ndisitett adat, tovabba, ha a
kozérdeki adatok nyilvanossagahoz val6 jogot - az adatfap@ihatarozasaval -
torveny

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) biintldozési vagy tinmegebzési;



d) kézponti pénzugyi vagy devizapolitikai érdékb
e) kuligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkk kapcsolatokra;
f) birosagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasratetel

korlatozza.

3.5. Ha toérvény masként nem rendelkezik, kozérdlekiyilvanos adat az
Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és hataskoréljgro személy feladatkorével
Osszefiig§ személyes adata, tovabba egyéb, kozfeladatotoekaemély e
feladatkorével dsszefliggzemélyes adata.

Ezen adatok megismerésére a kozéideklatok megismerésére vonatkozoé
rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.6. A kozérdel adatok megismeréseével és nyilvanossagaval osggestign az
Uzleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonywvfoglaltak az irdnyadok.

3.7. Az Onkormanyzat és a Hivatal feladat- és Iétébe tartozé dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett vaggzitett, a dontés
megalapozasat szolgalé adat a keletkegbesztimitott tiz évig nem nyilvanos.
Ezen adatok megismerését a polgarmester, illegrgyad engedélyezheti.

3.7.1. Jogszabaly egyes adatok megismésBgenek korlatozdsara a fent
meghatarozottnal rovidebbdthrtamot allapithat meg.

3.7.2. A dontés megalapozasat szolgaldé adat megisére iranyulo igény tiz
éven belili idtartamon belll - a déntés meghozatalat kéemtakkor utasithato el,
ha az adat megismerése a Hivatal toérvényékodesi rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kdlsbefolyastdl mentes ellatasat, igy kulondésen az
adatot keletkeztét allaspontjanak a dontésekoledszitése soran tori@rszabad
kifejtését veszélyeztetné.



4. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A 3.2 pontban szeréphdatokon tul egyéb kdzérdeladat megismerése
irant barki:
» szobban,
» irasban
» vagy elektronikus uton
igényt nyujthat be, mely nincs alaksistghez kotve.

4.2. Az igény irasbeli teljesitésehez a koveiladatokra megadasara van
szUkség: az igényineve, postai Uton kért teljesités esetén levelerdg, az
igényelt adatok pontos meghatarozasa, nyilatkazatreezve, hogy az adatokba
betekintést kér vagy masolat keszitését igénydibjit esetben az adathordozé
megnevezeése — papir alapu vagy elektronikus), \mtaaimasolat atvételének
maodja.

4.3. A kozérdek adat megismerésére iranyuld igénynek a Hivatalgany
tudomasara jutasat kovetegrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon belul
tesz eleget.

4.4. Az adatokat tartalmazdé dokumentumrol vagy duioiumrészil, annak
tarolasi modjatol fiiggetlenil az igétyhasolatot kaphat.

A Hivatal kizarélag a masolat készitéséért - lgghdl az azzal kapcsolatban
felmerult koltség meértékeéig terjgen - allapithat meg koltségtéritést, melynek
megallapitasi szabalyait a 2. szamu mellékletltagaza.

A fizetend koltségtérités 6sszegét az igéngerésere ére kdzolni kell.

4.5. Ha a kozérdékadatot tartalmazé dokumentum az igéngltal meg nem
ismerheb adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem isnderbdatot
felismerhetetlenné kell tenni.

4.6. Az adatigénylésnek kozeérthetormaban és - amennyiben az aranytalan
koltséggel nem jar - az igéryhltal kivant technikai eszkozzel, illetve modoni ke
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasédama valo hivatkozassal, hogy
annak kozérthétformaban nem lehet eleget tenni.



4.7. Az igény teljesitésének megtagadasarol, amddkaival egyitt, 8 napon
belul irasban vagy - amennyiben az igényben elpitug levelezési cimét kozdlte
- elektronikus uton értesiteni kell az igéftyl

4.8. A kozérdek adat megismerése iranti igeny teljesitése nemdtegé meg
azért, mert a nem magyar anyanyielgényl az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

4.9. A Hivatal évente értesiti az adatvédelmi lsztaz elutasitott igényeakr
valamint az elutasitasok indokairol.

5. Jogorvoslat a kozérdeli adatok teljesitesével kapcsolatosan

5.1. Ha a kozeérdek adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igéngl
bir6saghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszeegét és megalapozottsagat a Hivatal koteles
bizonyitani.

5.3. Ha a bir6sag a kérelemnek helyt ad, hatébaat a Hivatalt a keért
k6zerdek adat kozlésére kotelezi.

6. Adatvédelmi ebirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése szemeélyazdonadatok kozléséhez nem
kothet. Az elektronikusan kozzétett kozérdeladatokhoz tortén hozzaférés
biztositasahoz személyes adat csak annyiban kéZzellemennyiben az
technikailag elengedhetetlenil szikséges; a szeséhdatokat ezt kovin
haladéktalanul torélni kell.



6.2 Igénylés alapjan tortén adatszolgaltatas esetén az adatigenyl
személyazonositd adatai csak annyiban kezikheamennyiben az az igéeny
teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségefizatéseét is - elengedhetetlendl
szukséges. Az igeny teljesitesét, dleg a koltségek megfizetéséet kv az
igénylb személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

7. A Szabalyzat karbantartasa

A Szabalyzatot a vonatkozé jogi szabalyozasbanamiat a Hivatalban

bekOvetke# valtozasok miatt i6kozonként aktualizalni kell. Ez adatvédelmi
felelos feladata.

8. Hatalyba léptetes

Ezen Szabalyzat 2008. év julius. ho 1. nappal &galyba.

Kelt: Hajduszoboszld, 2008. junius 20.



1. szamu melléklet
KOZERDEK U ADATOK

1. Szervezeti, szemeélyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, veilet
Elérhetségi adatok
Szervezeti struktira
A szerv vezét
1.2 A felugyelt koltségvetési szervek
A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellagse alatt allo, vagy
alarendeltségében#kods mas kozfeladatot ellatd szerv
1.3 Gazdalkodo szervezetek
A szerv tulajdonaban allo vagy részvételévighkanas gazdalkodo
szervezetek
1.4 Kdzalapitvanyok
A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
1.5 Lapok
Lapok
1.6 Felettes, fellugyeleti, torvényességi ellz@st gyakorlo szervek
Felettes, fellgyeleti, torvényessegi elleést gyakorlo szerv

2. Tevékenyseqgre, riikddésre vonatkozé adatok
A szerv alaptevékenysege, feladat- és hataskoére
A hatésagi ugyek intézésének rendjével kapcsohatamk
Kbdzszolgaltatasok
A szerv nyilvantartasai
Nyilvanos kiadvanyok
Dontéshozatal, llések
A szerv dontésel, koncepciok, tervezetek, javaslato
Palyazatok
Kozérdek adatok igénylése
Kdzzétételi listak

3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikoddés térvényesseége, elienések
Vizsgalatok, ellefrzések listgja
Az Allami Szamvészék elledirzései
Egyéb elledrzések, vizsgalatok
A mikodés eredmeényessége, teljesitmeny




Miikddési statisztika
3.2 Koltségvetések, beszamolok
Eves koltségvetések
Szamviteli beszamolok
A koltségvetés végrehajtasa
3.3 Miikddés
A foglalkoztatottak
Tamogatasok
Szerddések
Koncessziok
Egyéb kifizetések

2. szamu melléklet

A kozeérdekii adatrol készitett masolatért fizetend koltségtérités meértéke

Fénymasolas:
A4 méreti masolatok 10 Ft/oldal
A3 méreti masolatok 20 Ft/oldal

Masolat adathordozora:
Floppyra 100 Ft/db
CD-re 100 Ft/db

A megallapitott dijak évente felllvizsgalatra kegk.
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