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ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

ÉVES ELLENŐRZÉSI TERV

2010. ÉVRE

	Ellenőrzési tervet megalapozó elemzés címe, időpontja
	Ellenőrzési tervet megalapozó kockázat elemzés címe, időpontja

	Folyamatlista
	Kockázatelemzési kritérium mátrix

	A folyamatok és a belső ellenőrzési fókusz feltérképezése
	Folyamatok kockázata és ellenőrzése

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	2009. évi önkormányzati támogatások felhasználásának ellenőrzése
	Cél: Annak megállapítása, hogy a támogatott szervezetek az Önkormányzat által biztosított támogatást megfelelően használták-e fel

Tárgy: Támogatott szervezetek 2009. évi önkormányzati támogatásának felhasználásáról készített jelentés ellenőrzése

Időszak: 2009. év

Módszer: Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése; Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Önkormányzat által támogatásban részesített szervezet (az ellenőrzés megkezdése előtt kijelöléssel)


	Az illetékes Bizottság a támogatás odaítéléséről nem hoz határozatot

Az átadott pénzeszköz felhasználásának feltételeiről nem készül megállapodás

Az érintett szervezetek beszámolója nem készült el, illetve bizonylatokkal nem alátámasztott.

A támogatás felhasználása nem felel meg az önkormányzati rendeletben meghatározott céloknak


	Pénzügyi ellenőrzés
	2010. 

I. negyedév

Jelentés: 

2010. április 30.
	4 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Belső kontroll rendszerv kialakításának, működtetésének, fejlesztésének ellenőrzése
	Cél: Annak vizsgálata, hogy a 217/1998. kormányrendeletben előírt belső kontroll rendszer kialakításra került-e, működtetése megfelelő-e

Tárgy: FEUVE-rendszer, ellenőrzési nyomvonal kialakítása, szabálytalanságok kezelésének és kockázatkezelési rendszer
Időszak: 2010. év

Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatal
	A belső kontrollok kialakítása során a költségvetési szerv vezetője nem veszi figyelembe az államháztartási belső kontroll standardokra vonatkozó irányelvet

A FEUVE rendszer nem tartalmazza azokat az elveket, eljárásokat és belső szabályzatokat, melyek alapján a költségvetési szerv érvényesíti a szabályszerű, gazdaságos, hatékony és eredményes gazdálkodás követelményeit.

A költségvetési szerv vezetője nem szabályozza a szabálytalanságok kezelésének eljárásrendjét.

Az ellenőrzési nyomvonala nem tartalmazza különösen a felelősségi és információs szinteket és kapcsolatokat, az irányítási és ellenőrzési folyamatokat

A költségvetési szerv vezetője nem működtet kockázatkezelési rendszert
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	2010.

II. negyedév

Jelentés: 

2010. július 31.
	6 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Szociális igazgatás feladat ellátás
	Cél: Annak megállapítása, hogy betartották-e a helyi szociális rendeletben foglalt előírásokat

Tárgy: Hajdúszoboszló Város Önkormányzata Képviselő-testületének 21/2008. (IX.18.) számú rendelete a szociális igazgatásról és szociális ellátásokról – foglaltak végrehajtásának ellenőrzése 

Időszak: 2009. – 2010. év

Módszer: Folyamatok és rendszerek működésének tesztelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata.

Ellenőrzött szervezeti egység: Polgármesteri Hivatal Egészségügyi, Szociális Csoport

	Helyi szociális rendelet nem teljes körűen szabályozza a hatáskörébe tartozó pénzbeli és természetbeni ellátások formáit, az ellátásokra való jogosultság feltételeit, szervezeti kereteit, a nyilatkozat és az igazolás tartalmának, illetve benyújtásának részletes szabályait, továbbá folyósításának és ellen-őrzésének rendszerét 

Az Egészségügyi, Szoci-ális Csoport rendelettel ellentétes ügyintézése

Az ügyek nem megfelelő dokumentáltsága
	Szabályszerűségi ellenőrzés
	2010. 

III. negyedév

Jelentés: 

2010. október 31.
	6 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Ingatlan vagyonkataszteri nyilvántartás ellenőrzése
	Cél: Az ingatlan vagyonkataszter rendszer működésének, az abból nyert adatok főkönyvi és analitikus nyilvántartással való egyezőségének vizsgálata
Annak megállapítása, hogy az ingatlan vagyonkataszter vezetése, naprakészsége, vagyonrendelettel, tulajdoni lapokkal, földhivatali határozatokkal, ingatlan egyedi nyilvántartó lapokkal való egyezősége biztosított-e

Tárgy: Ingatlan vagyonkataszter

Időszak: 2010. év

Módszer: Eljárások és rendszerek szabályzatainak elemzése és értékelése, folyamatok és rendszerek működésének tesztelése, dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata
Ellenőrzött szervezeti egység: 

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatal 
	A jogszabályi előírásoknak nem megfelelő kataszteri nyilvántartás

Vagyonkataszteri nyilvántartás és a vagyonrendelet közötti eltérés

Vagyonkataszteri nyilvántartás és a földhivatali nyilvántartás közötti eltérés

Vagyonkataszteri nyilvántartás és számviteli nyilvántartás közötti eltérés

A változások a nyilvántartáson nem kerülnek átvezetésre


	Teljesítmény ellenőrzés
	2010.

III. negyedév

Jelentés: 

2010. október 31.
	6 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Önkormányzat által benyújtott pályázat lebonyolításának, elszámolásának ellenőrzése
	Cél: Annak megállapítása, hogy egy kiválasztott pályázat lebonyolítása szabályos volt-e, dokumentálása, számviteli nyilvántartása megfelelt-e a szabályoknak

Tárgy: Egy kiválasztott pályázat lebonyolítása

Időszak: 2009. – 2010. év

Módszer: Pénzügyi, számviteli és statisztikai adatok, költségvetés, beszámolók, szerződések, programok elemzése értékelése;

Dokumentumok és nyilvántartások vizsgálata

Ellenőrzött szervezeti egység: 

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Polgármesteri Hivatal (az ellenőrzendő pályázat az ellenőrzés megkezdése előtti kijelöléssel).


	Jogszabályok, belső szabályozás megsértése

A kidolgozások pontatlanok

Nem készülnek elemzések

Az elemzések pontatlanok

Nincs kompetens személy

Nem megfelelő tervezés

A beruházás nem a feladatoknak megfelelően ütemezett

Nincs bonyolító

A bonyolító nem megfelelő szakértelme

Nincs teljesítésigazolás

Nem a műszaki tartalomnak megfelelő igazolás

Nincs műszaki átadás-átvétel

A műszaki átadás-átvétel nem dokumentált

A számviteli nyilvántartásokba nem kerül bevezetésre

Elégtelen információ az aktiváláshoz
	Pénzügyi 

ellenőrzés


	2010.

IV. negyedév

Jelentés: 

2011. január 31.
	8 szakértői nap 

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Összefoglaló jelentés készítése a 2009. évben végzett belsőellenőrzésekről
	
	
	
	2010. 

I. negyedév
	2 szakértői nap

(1 ellenőr)

	2011. évi belsőellenőrzési terv összeállítása
	
	
	
	2010. 

IV. negyedév
	1 szakértői nap

(1 ellenőr)


	Ellenőrzendő folyamatok és szervezeti egységek
	Az ellenőrzésre vonatkozó stratégia (ellenőrzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, ellenőrzött időszak)
	Azonosított kockázati

 tényezők (*)
	Az ellenőrzés típusa (**)
	Az ellenőrzés ütemezése (***)
	Erőforrás

szükségletek (****)

	Soron kívüli 

ellenőrzések 

(20 %)
	
	
	
	
	7 szakértői nap

(1 ellenőr)

	Tanácsadói 

tevékenység 

(10 %)
	
	
	
	
	3 szakértői nap

(1 ellenőr)


* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenőrzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai.

** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján.

*** Az ellenőrzések időtartama és az ellenőrzési jelentések elkészítésének határideje.

**** Az ellenőrzésekhez rendelt becsült ellenőrzési erőforrások: becsült időszükséglet és emberi erőforrás.
Dátum: 2009. november ...





Készítette:










Jóváhagyta:
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         Nagy Csaba










Dr. Vincze Ferenc

         belső ellenőr










        jegyző

A belső ellenőrzési tervet a Képviselő –testület ………………………………………………..-i ülésén, ………………………………………….

határozatával elfogadta.
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