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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

IKeR projekt hasz-
nálata a résztvev ı 
településeken 

Cél:  IKeR Integrált Kistérségi  
e-Közigazgatási Rendszer mőködésé-
nek vizsgálata, a használatból eredı 
elınyök kihasználásának értékelése 
 
Tárgy:  IKeR Integrált Kistérségi  
e-Közigazgatási Rendszer mőködteté-
sének vizsgálata 
 
Idıszak:  2009. év 
 
Módszer:  Informatikai rendszer-
tesztelési eljárások; Folyamatok és 
rendszerek mőködésének tesztelése; 
Közvetlen megfigyelésen alapuló ellen-
ırzés 
 
Ellenırzött szervezeti egység:   

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal 

Nagyhegyes Község Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal 

Hortobágy Község Önkormányzat Pol-
gármesteri Hivatal 

Ebes Község Önkormányzat Polgár-
mesteri Hivatal 

Nem kerül bevezetésre 
az elektronikus ügyin-
tézés 

Nem javul az ügyinté-
zés szakszerősége, 
minısége 

Nem kerül bevezetésre 
az önkormányzatok a 
kis- és középvállalko-
zások részére nyújtott 
új elektronikus ügyin-
tézési szolgáltatása 

Nem valósul meg az 
on-line, költségtakaré-
kos ügyvitel 
 

Rendszer 
ellenırzés 
Informatikai 
rendszer el-
lenırzése 

2009. I.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. április 30. 

5 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

A Hajdúszoboszlói 
Kistérségi Többcé-
lú Társulás mun-
kaszervezeti teen-
dık ellátása a Pol-
gármesteri Hivatal-
nál, az önálló mun-
kaszervezet kialakí-
tása 

Cél: Annak megítélése, hogy a munka-
szervezet feladatai hogyan kerültek ellátás-
ra a Polgármesteri Hivatal részérıl, az önál-
ló munkaszervezet kialakítása során a fel-
adatok átadása rendben megtörtént-e. 

Tárgy:  Munkaszervezet feladatainak átte-
kintése, a Polgármesteri Hivatal egyes 
szervezeti egységeinél a feladat végzés 
dokumentálásának ellenırzése, az önálló 
munkaszervezet szervezeti és munkarend-
jének áttekintése, a feladat-átadás doku-
mentumainak áttekintése. 

Idıszak:  2007-2009. év 

Módszer:  Eljárások és rendszerek sza-
bályzatainak elemzése; Pénzügyi, számvi-
teli és statisztikai adatok, költségvetés, be-
számolók, szerzıdések, programok elem-
zése és értékelése; Folyamatok és rend-
szerek mőködésének tesztelése; Dokumen-
tumok és nyilvántartások vizsgálata; Köz-
vetlen megfigyelésen alapuló ellenırzés 

Ellenırzött szervezeti egység:   

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Pol-
gármesteri Hivatal, 

Hajdúszoboszlói Kistérségi Többcélú Tár-
sulás munkaszervezete 

Nem megfelelıen sza-
bályozott feladatellátás 

A munkaszervezettel 
kapcsolatos feladatok 
nem megfelelıen do-
kumentáltak 

Az önálló munkaszer-
vezet részére a feladat 
átadás nem teljes kö-
rően történt meg 

Az önálló munkaszer-
vezet feladatellátása 
nem megfelelıen sza-
bályozott 

Erıforrások nem bizto-
sítják a megfelelı 
munkavégzést 

Teljesít-
mény-
ellenırzés 

2009. II.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. július 30. 

4 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 

 



Hajdúszoboszló Város Önkormányzat Éves ellenırzési terv 2009. 
 

  4 
 

 
 
 

Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Idegenforgalmi 
célkeretb ıl nyújtott 
2008. évi önkor-
mányzati támoga-
tások felhasználá-
sának ellen ırzése 

Cél:  Annak megállapítása, hogy a tá-
mogatott szervezetek az Önkormányzat 
által biztosított támogatást megfelelıen 
használták-e fel 
 
Tárgy:  Támogatott szervezetek 2008. 
évi önkormányzati támogatásának fel-
használásáról készített jelentés ellenır-
zése 
 
Idıszak:  2008. év 
 
Módszer:  Folyamatok és rendszerek 
mőködésének tesztelése; Dokumentu-
mok és nyilvántartások vizsgálata 
 
Ellenırzött szervezeti egység:   

Önkormányzat által az idegenforgalmi 
célkeretbıl támogatásban részesített 
szervezetek (Költségvetési rendelet 12. 
§ b. pont) 

 

Az Idegenforgalmi 
Bizottság a támo-
gatás odaítélésérıl 
nem hoz határoza-
tot 
 
Az átadott pénz-
eszköz felhaszná-
lásának feltételeirıl 
nem készül megál-
lapodás 
 
Az érintett szerve-
zetek beszámolója 
nem készült el, il-
letve bizonylatokkal 
nem alátámasztott. 
 
A támogatás fel-
használása nem fe-
lel meg az önkor-
mányzati rendelet-
ben meghatározott 
céloknak 

 

Pénzügyi 
ellenırzés 

2009. II.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. július 30. 

4 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Készpénzkezelés 
ellenırzése 

Cél:  Annak megállapítása, hogy a házi-
pénztár mőködése megfelelıen szabá-
lyozott, a mőködés során a vonatkozó 
elıírásokat betartják, pénztárrovancs 
során a készpénz állomány megléte 
 
Tárgy:  A házipénztár mőködése, pénz-
tárrovancs 
 
Idıszak:  2009. 
 
Módszer:  Eljárások és rendszerek sza-
bályzatainak elemzése és értékelése; 
Dokumentumok és nyilvántartások vizs-
gálata; Közvetlen megfigyelésen alapu-
ló ellenırzés 
 

Ellenırzött szervezeti egység:   

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal Pénztára 

Nem megfelelı irányí-
tás 

Nincs ellenırzés 

Téves kifizetések 

Dupla kifizetések 

Késı kifizetések 

A pénztáros nem meg-
felelı szakképzettsége 

A pénztáros nem meg-
felelı tapasztalata 

A pénztáros személyé-
vel szembeni erkölcsi 
kifogások 

 

Rendszer 
ellenırzés 

2009. II.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. július 30. 

2 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Szabályozottság Cél:  A számviteli jogszabályok 2009. 
évi változásából eredı belsı szabályza-
tok aktualizálásának megtörténte. 
 
Tárgy:  Számviteli szabályzatok 
 
Idıszak:  2009. év 
 
Módszer:  Eljárások és rendszerek sza-
bályzatainak elemzése és értékelése 
 
Ellenırzött szervezeti egység:   
Hajdúszoboszló Város Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal 

Nem minden szabály-
zat készült el 

Túlszabályozott rend-
szer 

A szabályzatok nem 
aktualizáltak 

Nem minden munkafo-
lyamat szabályozott 

A munkafolyamatok 
összehangolása nem 
szabályozott 

Felesleges munkavég-
zés 

Párhuzamos munka-
végzés 

 

Szabálysze-
rőségi ellen-
ırzés 

2009. II.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. július 31. 

5 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Bizonylati rend, 
okmányfegyelem 
ellenırzése 

Cél:  Annak megítélése, hogy a külsı és 
belsı számviteli bizonylatok alaki és tar-
talmi szempontból megfelelnek-e a 
számviteli törvény és vonatkozó jogsza-
bályok bizonylati renddel kapcsolatos 
elıírásainak. 
 
Tárgy:  Bankszámlákhoz és pénztári 
forgalomhoz kapcsolódó bizonylatok 
ellenırzése 
 
Idıszak:  2009. II. negyedév 
 
Módszer:  Bizonylatok ellenırzése min-
tavétellel 
 
Ellenırzött szervezeti egység:   

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal Pénzügyi, Gaz-
dasági Iroda 

 

Nem szabályozott a 
bizonylatok kezelésé-
nek rendje 
Hiányoznak bizonyla-
tok 
A számviteli bizonylat 
tartalmilag nem hiteles, 
megbízható, helytálló 
A számviteli bizonylat 
nem felel meg a szám-
viteli törvény szerinti 
alaki és tartalmi köve-
telményeknek 
A pénzeszközöket 
érintı gazdasági mő-
veletek bizonylatainak 
késedelmes rögzítése 
A gazdasági mőveletek 
alapokmányaként kiál-
lított számla nem felel 
meg a számviteli és 
Áfa tv. szerinti alaki és 
tartalmi követelmé-
nyeknek 
Bizonylatok továbbítá-
sának rendje nem zárt 

Szabálysze-
rőségi ellen-
ırzés 

2009. III.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. október 
31. 

7 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Szerzıdések nyil-
vántartásának, kö-
telezettségvállalási 
nyilvántartás el-
lenırzése 

Cél:  Annak megállapítása, hogy a szer-
zıdések és kötelezettségvállalás nyil-
vántartásának rendje megfelel-e a köte-
lezettségvállalásokra vonatkozó jogsza-
bályok elıírásainak 
 
Tárgy:  Szerzıdés nyilvántartás, kötele-
zettségvállalási nyilvántartás ellenırzé-
se, a kötelezettségvállalás rendjének 
ellenırzése 
 
Idıszak:  2009. év 
 
Módszer:  Folyamatok és rendszerek 
mőködésének tesztelése; Dokumentu-
mok és nyilvántartások vizsgálata; Köz-
vetlen megfigyelésen alapuló ellenırzés 
 
Ellenırzött szervezeti egység:   

Hajdúszoboszló Város Önkormányzat 
Polgármesteri Hivatal Pénzügyi, Gaz-
dasági Iroda 

 

Nem szabályozott a 
szerzıdések nyilván-
tartásának rendje 

Nem szabályozott a 
szerzıdéskötés rendje 

Nem megfelelı a szer-
zıdések továbbításá-
nak rendje 

Nem szabályozott a 
kötelezettségvállalás 
nyilvántartásának 
rendje 

A kötelezettségvállalá-
si nyilvántartás vezeté-
se nem megfelelı 

Kötelezettségvállalási 
nyilvántartás nem al-
kalmas megfelelı in-
formációk elıállítására 

 

Szabálysze-
rőségi ellen-
ırzés 
Rendszer 
ellenırzés 

2009. IV.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. december 
31. 

8 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia (el-
lenırzés célja, módszere, tárgya, terjedelme, 

ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése (***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Részben önállóan 
gazdálkodó intéz-
mény ellen ırzése 

Cél:  Annak megállapítása, hogy az intéz-
mény szervezeti felépítése és gazdálkodási 
rendszere alkalmas-e a feladatok színvona-
las ellátásárra, biztosított-e az elıirányzatok 
szabályszerő, gazdaságos felhasználása, 
az erıforrásokkal való hatékony és ered-
ményes gazdálkodás, a pénzügyi-, számvi-
teli feladatok elıírás szerinti végrehajtása, a 
belsı kontroll kialakítása elısegítette-e a 
szabályzatok betartását, a hiányosságok 
feltárását, megelızését, a tulajdon védel-
mét 

Tárgy:  Az intézmény mőködésének, gaz-
dálkodásának ellenırzése 

Idıszak:  2009. 

Módszer:  eljárások és rendszerek szabály-
zatainak elemzése, értékelése, Pénzügyi, 
számviteli és statisztikai adatok, költségve-
tés, beszámolók, szerzıdések, programok 
elemzése, értékelése, Folyamatok és rend-
szerek mőködésének tesztelése, Dokumen-
tumok, nyilvántartások vizsgálata, közvetlen 
megfigyelésen alapuló ellenırzés 

Ellenırzött szervezeti egység:   

- Lapkiadó Intézmény 

Az intézmény mőködé-
se nem szabályozott 

Az intézmény szerve-
zeti rendje nem alkal-
mas feladat ellátásra 

Nem biztosított az elıi-
rányzatok gazdaságos 
felhasználása 

Nem biztosított a tulaj-
don védelme 

Nincsenek az intéz-
ményre vonatkozó el-
különített nyilvántar-
tások, ill. azok vezeté-
se nem megfelelı 

Nincs megfelelı infor-
máció az intézmény 
mőködésérıl, gazdál-
kodásáról 

Rendszerel-
lenırzés 

2009. III.  
negyedév 
 
Jelentés:  
2009. október 
31. 

6 szakértıi 
nap  
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folyamatok 
és szervezeti egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stra-
tégia (ellenırzés célja, módszere, 
tárgya, terjedelme, ellenırzött idı-

szak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése 

(***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Összefoglaló jelentés 
készítése a 2008. év-
ben végzett bels ıel-
lenırzésekr ıl 

   2009. I.  
negyedév 

3 szakértıi 
nap 
(1 ellenır) 

2010. évi bels ıellen-
ırzési terv összeállí-
tása 

   2009. IV.  
negyedév 

2 szakértıi 
nap 
(1 ellenır) 
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Ellenırzendı folya-
matok és szervezeti 

egységek 

Az ellenırzésre vonatkozó stratégia 
(ellenırzés célja, módszere, tárgya, 

terjedelme, ellenırzött idıszak) 

Azonosított kockázati 
 tényezık (*) 

Az ellenırzés 
típusa (**) 

Az ellenırzés 
ütemezése 

(***) 

Erıforrás 
szükségletek 

(****) 

Soron kívüli  
ellenırzések  
(20 %) 

    8 szakértıi 
nap 
(1 ellenır) 

Tanácsadói  
tevékenység  
(10 %) 

    4 szakértıi 
nap 
(1 ellenır) 

 
* Csatolt alátámasztó dokumentumok: az ellenırzési tervet megalapozó elemzések, különösen a kockázatelemzés dokumentumai. 
** A 193/2003. (XI. 26.) kormányrendelet alapján. 
*** Az ellenırzések idıtartama és az ellenırzési jelentések elkészítésének határideje. 
**** Az ellen ırzésekhez rendelt becsült ellenırzési erıforrások: becsült idıszükséglet és emberi erıforrás. 

 
 
Dátum: 2008. november ... 
 
 
 
    Készítette:           Jóváhagyta: 

 
            Nagy Csaba           Dr. Vincze Ferenc 

         belsı ellenır                   jegyzı 
 
 
A belsı ellenırzési tervet a Képviselı –testület ………………………………………………..-i ülésén, …………………………………………. 
határozatával elfogadta. 

Törölt: 0


