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HajduszoboszIbi Intézményniikodteté Kozpont
miikddésének, gazdalkodasdnak szabalyossaga, hatékayes

Tisztelt Gazdasagi Bizottsag!

A HajdGszoboszl6 Varos Onkormanyzat irnyitdsa ahrtoz6 HajdiszoboszIoi
Intézménynikddtet) Kbzpontnél a bets ellersrzés elvégezte az intézmeényikndésének,
gazdalkodas szabalyossaganak, hatékonysaganak  alatzsg  cin,

2013 — 2015 koltségvetési évekre vonatkozo éitegst. Az ellefirzésbl készitett jelentést az
ellendrzott szervezeti egység vedget részére megkuldtik. Az ellénzési jelentésben
foglaltakkal kapcsolatban az Igazgatd Ur altal ésttrevételt a végleges elberési jelentés
tartalmazza.

A jelentésben foglalt megallapitasok kijavitasam latézményvezét intézkedési tervet
készitett, melyet a bélsllersrzési vezei felllvizsgalt és elfogadott.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elezrési jelentést és az abban foglalt
megallapitasokat a hatarozati javaslatnak megdfetelogadija el.

Hatarozati javaslat:

HajdUszoboszlé Varos Onkormanyzata Gazdasagi Béwdtaz Onkormanyzat iranyitasa ala
tartoz6 Hajduszoboszléi Intézménfkddtett Kozpont niikddésének, gazdalkodas
szabalyossaganak, hatékonysaganak @itéseél keszitett jelentést elfogadia.

Hajduszoboszlé, 2016. februar 08.

[:Dr. Vincze Ferenc:/
jegyzs
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ELLEN ORZESI JELENTES ES VEZETOI OSSZEFOGLALO

HajdldszoboszI6i Intézményniikddteté Kozpont
miikodésének, gazdalkodasanak szabalyossaga, hatékaye

Iktatbszam: HI/4/6/2015
Ellenérzés szama: HI/4/2015

Targy: Vezebi 0sszefoglalo
Dr. Vincze Ferenc Jegy# részére

Tisztelt Jegy# Ur!

Az ellersrzési programnak megfetan Hajdiszoboszlé Varos Onkormanyzat
irAnyitasa ala tartozlajduszoboszIl6i Intézményniikodteté Kozpontnal 2015. IV.
negyedévben a béls ellersrzés elvégezte az intézmeény tkidésének,
gazdalkodasanak szabdlyossaga, hatékonysagareieét, amelyl az elkészilt
ellendrzési jelentést ezaton megkuildom.

A vizsgalat célja az intézményikodésének, gazdalkodasanak teljes attekintése, a
szabalyszdiség, szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonyséeféasnyesség
vizsgalata és értékelése volt.

A vizsgalat soran felmeértik és értékeltik:

Intézmeény alapitd okirata, Szervezeti ésikbdési Szabalyzat meglétét,
tartalmét

Gazdalkodas szabalyozottsagat

Belsb kontrollrendszer kialakitasat,iikodtetesét, fejlesztését

Az elemi koltségvetés Osszedllitasat és az eletsdgvetés modositasat,
jogszabalyoknak és az iranyito szewiésainak megfelélvégrehajtasat

A rendelkezésre all6 @&@ranyzatok felhasznalasanak szabdalyossagat és
gazdasagossagat

A koltségvetési beszamol6t vonatkozé szamvitelpelleeknek megfelél
Osszedllitasat

Leltarozas szabalyozottsagat, végrehajtasat
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A munkaeb létszam tervezését az ellatando feladatokkal @sézhangjat, a
besorolasok, bérek megallapitasanak helyességét

Készpénzkezelés szabalyozottsagat, végrehajtasat
Informatikai rendszer tkddését, szabalyozottsagat

Meg vagyunk g§zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges Wblba hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkedk:

» Az intézmény hatalyos, az Onkormanyzatanak Képdismdtilete 28/2013 sz.
hatarozataval jévahagyott alapité okirattal reneelk Az alapitdo okirat
Allamkincstar hatarozatabanoéét, a kormanyzati funkciok atvezetése miatt
szlikségessé valt modositasanak testiliempdsztésére még nem kerlilt sor.

= Az intézmény 2013. 01. OBithatalyos, a Képvisétestilet 6/2014. (1.30.) sz.
hatarozataval jovahagyott, 2014. 01. 30-n mdddsieam Avr. 13. § (1)
bekezdésébend@ttaknak részben megfetetartalmi Szervezeti ésiModési
Szabalyzattal rendelkezik.

= Az SZMSZ-hez kapcsolédéan az Avr. 13. § (2) beksgdén dlirt, a
mikodéséhez kapcsolodd, pénzigyi kihatdssal birészggplyban nem
szabalyozott keérdéseket szabalyoztak. Hianyossamgy ha Beszerzési
szabalyzatnak a beszerzési eljards nyertes apdjdtel tortéd
szerddéskotésre vonatkozé szabéalyozasa nem felel megAhdz Avr
kotelezettségvallalasra vonatkozéigdsainak.

= Az intézmény az Ahsz. 50. § (1) bekezdése, illen\@zt. 14. § (5) bekezdése
szerinti, a koltségvetési és a pénzigyi szamvitalmazasaval kapcsolatos
szabalyozassal rendelkezik.

A Gazdasagi szervezet Ugyrendjének tartalma megfele

= A bels kontrollrendszer:

A szervezeti kontrollok rikddése szabdlyozott, azonban a dolgozok
részére kiadott munkakoéri leirdsok nem &alészletezettséggel és nem
telies egészében a szabalyzatokkal 0Osszhangbaralmarzak a
feladatokat.

o Személyi kontrollok rikodéséhez a dolgozok értékelése nincs
szabalyozva, alkalmazottakkal szembeni etikai é@s@k nem kerultek
megfogalmazasra.

* Vezeti ellensrzés feladatait meghataroztdk. A gyakorlatban loas#g,
hogy az elleirzések végrehajtasat, tapasztalatait nem dokunjent#
gazdalkodasi jogkdrok gyakorlasanak rendszdikdalik.

* A jovahagyési, engedélyezési pontokat szervezewdill kijelolték, a
jogkdrok gyakorlasa megfetin szabalyozott, a helyettesités rendjét
kialakitottak.

» Mikodési kontrollok (szigori szdmadasu nyomtatvangtsizamoltatasa,
beszamold adatainak egyeztetése, bevételt besmdgek elszamoltatasa)
a gyakorlatban érvényestilnek.



» Hozzéférési kontrollok: vagyontargyak fizikai véehe biztositott, a
szlikséges leltarozast végrehajtottak. Informaciakobsagara vonatkozo
szabalyozas nincs.

* A miikddési folytonossag megszakitasanak, helyredliitAskontrolljdhoz
az intézmény {izvédelmi szabalyzattal rendelkezik, azonban
Uzletfolytonossagi, helyreallitasi terve nincs.

* Rendszerfejlesztési  kontrollok az intézménynél nerkerlltek
meghatarozasra.

» Dokumentacids kontrollok fikédéséhez a szabalyozas biztositott.

e Az intézményi informéciokra, kommunikaciora vonakoszabalyozas
rendelkezésre all. A vezgtinformacios rendszert nem alakitottak ki.

* A monitoring stratégiat kialakitottdk. A bélskontrollrendszer atfogo
felilvizsgalatat évenként nem veégzik el.

» Az intézmény 2015. évi koltségvetésénekokébzitését, a szikséges
egyeztetéseket a Gazdasagi szervezet Ugyrendj&ban iéanyitd szerv altal
kiadott ebkészitési szempontoknak megfékr végezte. A 2015. évi elemi
koltségvetés az dnkormanyzat 2015. évi koltségeeiehozott rendeletével
egyezik.

= Az elemi Kkoltségvetés mobdositasai soran az intégmén Gazdasagi
szervezetének Ugyrendjében foglaltaknak medfeteljart el. Az intézmény
eléiranyzat moédositasai a  Képviédkstilet dontését tartalmazod
hatarozatokkal alatamasztottak voltak.

= Az intézménynél az éirdnyzat felhasznalas szabalyozott. Hianyossagy faog
kotelezettségeket minden esetben utdlag, szampaaladgzitik, ami nem
felel meg az Avr. 56. § (1) bekezdésében foglatitkn A
kotelezettségvallalasi nyilvantartds nem felel megm a 4/2013.
Korméanyrendelet 14. mellékletéberbiel tartalmi kdvetelményeknek, sem a
Gazdéalkodasi szabélyzatban foglaltaknak.

Az  elbbiranyzat-felhaszndlashoz  kapcsol6dé jogkoroket az.ONE

Energiakereskedelmi Kft-vel foldgaz szolgaltatasraIGAZ Zrt-vel féldgaz

szolgaltatasra onkormanyzat altal kotott sédéseken kivil a jogosultak
gyakoroltak.

Az élelmiszer beszerzésre vonatkozd keretérések tartalma nem felel meg
az Avr. 50. § (1) bekezdésében foglaltaknak.

A CORSO program altal &hllitott utalvany az Avr. 59. § (3) bekezdése
szerint a kulon irasbeli rendelkezésraintl kotelezs adattartalmat nem
tartalmazza hianytalanul.

Kbdzlizemi szolgaltatok altal kidllitott, kifizetedzamlak tobb esetben és
rendszeresen nem az intézmény nevére keriltekt&sih.

= Az intézmény a 2014-es koltségvetésiédvaz Ahsz-nek megfeléen, éves
elemi koltségvetési beszamolo6t készitett, melyetéawyitdo szerv jovahagyott.

* Immateridlis javak, targyi eszkozok mérlegben kimtott értéke a
fokonyvi konyveléssel és analitikus nyilvantartassagyezett. A
targyévben beszerzett eszk6zOk nyilvantartasi &ranzegallapitasa
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megfele6 volt. Az 500.000 Ft feletti beruh&zasi, felljitamllegi
beszerzések palyaztatasa onkormanyzati szinteinikrta szergdéskotés
Beszerzési szabalyzat 15. 8§ (1) bekezdése szenmwgkotése —
polgarmester feladata — nem felel meg az Aht, Aitelezettségvallalasra
vonatkozo dlirdsainak. A mintavétellel ellérzétt beszerzések esetében a
targyi eszk6zok szamviteli elszamolasa megeleltortént.

Az ellerbrzott javitasi, karbantartasi kiadasok kozil a JERE 2947
szamlajaval kiszadmlazott netté 629.700 Ft drtékunka dologi kiadasként
tortérd elszamolasa nem volt megfélelazt a felhalmozasi kiadasok
kozott kellett volna elszamoilni.

Mérlegben kimutatott vasarolt Uj (raktaron dgvkészlet, valamint a
pénzeszkdzok Kimutatasa megfélel dokumentumokkal,
nyilvantartdsokkal, leltarral alatamasztott volt.

Mérlegben kimutatott kovetelésékrvezetett analitika nem alkalmas a
vewi kovetelések nyilvantartasdra. A CORSO programbolvebi
kovetelések igazolasara alkalmas, megbizhatd idfoidnnem Aallithato
elé. A forduléonapon kimutatott vék folydszamla egyenlege nem egyezett
meg a 8konyvi kbnyveléssel. A kimutatott vékoveteléseket leltaroztak,
azonban a leltar nem teljes &én tartalmazza a mérleg forduldénapjan
fennallo kovetelések értéket.

Egyéb sajatos eszkdzoldali elszamolasként kimutdtetményebleg az
analitikus nyilvantartastél — téves konyvelés miatteltért. Az adott
elslegeksl vezetett nyilvantartas az Ahsz. 14 mellékletébmglaltaknak
nem felel meg.

Sajat tke elemeit leltaroztak, a leltarban kimutatott edggek a
mérleggel és askdnyvvel megegyeztek.

Kotelezettségekit vezetett analitika nem alkalmas a szallitéi
kotelezettségek nyilvantartasara. A CORSO programdo szallitoi
kotelezettségek igazolasara alkalmas, megbizhfignacié nem allithatd
el6. A fordulonapon kimutatott szallitéi folyészamlagyenlege nem
egyezett meg askonyvi konyveléssel. A kimutatott szallitéi tartenkat
leltaroztak, azonban a leltar nem teljes dledr tartalmazza a meérleg
fordulonapjan fennalld kotelezettségek értékét.

A kovetelések és kotelezettségek szamviteli elsi@samem felel meg a
4/2013 Kormanyrendelet ide vonatkozodigdsainak. A kovetelések
eléirasa megtorténik, azonban a CORSO program nenosiiizt a
megfeleb szamviteli alatamasztast.

Kotelezettség jelldgsajatos elszamolasként kimutatott gyermekétkesiteté
téritési dijkedvezményre kiutalt, fel nem haszn@bkormanyzati
tamogatasrol vezetett nyilvantartassal egyezetéridési dijkent elszamolt
Osszegekl az intézmény szamlat nem allit ki, Afa bevallaslezek a
tételek fizetend Afa-ként nem keriilnek bevallasra, ezért ezek miatt
adohiany keletkezhet.

A passziv idbeli elhatarolas kimutatasa indokolt, bizonylattal leltarral
alatdmasztott volt.



» Az intézménynél a leltdroz4s végrehajtasa, a |démzitése szabalyozott. A
meérleg tételeinek alatdmasztasahoz olyan leltditotéhk ©ssze, amely
tételesen, ellgirizhet® modon tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérle
fordulénapjan megléy eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben.
Hidnyosség, hogy a leltdrozéasi korzeteket nemtghoki, a konyhakon az
élelmiszerek leltarozasara a személyek kijelol&se tortént meg.

» Intézmény dolgozoi létszama a Kkoltségvetési retioete engedélyezett
létszamnak megfelelt. A munkaltaté altal juttatb&rpotiékok mértékét a
2015. januar 18l hatalyos Kézalkalmazotti szabalyzat tartalmazza.

A személyi gyijtok mintavételes ellgirzése alapjan megallapitottam, hogy a
munkavallalok a Kjt. 20. 8§ (2) bekezdés szerinkalihazéasi feltételeknek
megfeleltek, munkakorik ellatasdahoz szikséges askalegzettséggel,
szakképesitéssel rendelkeztek. A munkavallalok ro¥sa a Kjt. 60 §-a
szerinti kovetelményeknek megfelelt.

= Készpénzkezelés, valamint egyéb értekek kezelédmlypzott. A pénzkezelés
személyi és targyi feltételei biztositottak. A blié beszed helyek
szabalyozasa nem teljes. A pénztarditdrelyettesi feladatokat ellaté dolgozo
kijelolése nem tortént meg, ezen feladatat munka&iidsa nem tartalmazza.

Készpénzszallitdsra jogosultak kijelolése megtirt@zonban megbizdsuk
tartalma nincs 06sszhangban a pénzkezelési szabalgeazszallitasra
vonatkozo elirasaival.

Pénztarrovancs soran a®talalt készpénz 6sszege egyezett a 17. sorszamu
Idészaki pénztéarjelentésen kimutatott egyenleggel.

Pénztarzaras a szabalyozasnak medehavonta megtorténik, a készpénz
készlet fel§ hatérat betartjak, a pénztari nyilvantartas veseet®lyamatos,
naprakész. A pénztarellé&naz elledrzési feladatait megfelétn végzi.

A szigoru szamadasu nyomtatvanyokat az analitikydvantartd tartja
nyilvan és kezeli. Hianyossadg, hogy az intézménye@allitott gépi

szamlékat, gépi pénztarbizonylatokat és gépi pgeigatéseket, mint szigoru
szamadasu nyomtatvanyokat, nem tartjak nyilvan.

Helyszini elleiérzéskor a szigord szamadasu nyomtatvanyok nyilvista és
a meglév készlet kdzott eltérés volt.

= Az intézmény Informatikai Biztonsagi SzabalyzattdBSZ) rendelkezik.
Hidnyosség, hogy informatikai vedehem kerult kijelolésre. Az intézmény
informatikai stratégiaval, Gzletmenet folytonosségivvel, vagy katasztrofa
elharitasi tervvel nem rendelkezik.

Az intézménynél az informatikai eszk6zokhoz todtérhozzéaférés
szabalyozott, az eszkozok fizikai vedelme biztdsita virusvédelem
megoldott, az adatallomanyok mentése szabalyozott.

Hianyossag, hogy a pénzilgyi—szamviteli szamitégépegramrendszerben
az adat—karbantartasi folyamat nem szabalyozottpéizigyi—szamuviteli
terlleten dolgozék munkakoéri leirasai az informatikeladataikat részben
tartalmazzak.



Megallapitasokhoz kapcsolddo javaslataink az alabbk:

= Javasolom, hogy az alapité okirat MAK hatarozatamakifeleb moédositasanak
testileti ebterjesztését az intézményvezetmételten kezdeményezze.

» Az SZMSZ mddositasa sziikséges annak érdekében tdmbgyna megfeleljen a
Avr. 13. § (1) bekezdésében foglaltaknak, valamsaitkséges a meghatarozott
szervezeti felépités és a szervezeti abra kozs$tzhiang megteremtése és a
gazdasagi vezékijelolése.

= Az

SZMSZ-hez kapcsolodd, az Avr. 13. § (2) bekegbés adirt

szabdlyozassal az intézmény rendelkezik. Az Onkoyast Beszerzési
szabdalyzatdnak hatalyat egyértéan kell megallapitani és a 15. § (1)
bekezdését az Aht. és Avr. kotelezettségvallalasnaatkozo elirasainak

megfeleben modositani.

= A koltségvetési és pénzigyi szamvitel alkalmazddéapacsolatos szabalyozast
a megallapitasok részben foglaltak figyelembe weetdl kell mddositani,
kiegésziteni.

= A bels kontroll megfeled mikédésének biztositasahoz szikséges:

A dolgozék munkakori leirdsainak részletesebb, azdéikodasi
szabalyzatokkal 6sszhangbandétdolgozasa.

A személyi kontrollok mkodésehez szabalyozni kell a dolgozok
ertékelésének maodjat, indokolt meghatarozni az Imkaottakkal
szembeni etikai elvarasokat.

A végrehajtott ellebrzések tapasztalatainak dokumentélasa sziikséges.
Szikséges az intézmeénynél Gzletmenet folytonoseAgivagy katasztrofa
elharitasi terv készitése.

Indokolt a rendszerfejlesztési kontrollok meghatasa.

Javasolom az intézmény vediehformacios rendszerének kialakitasat.
Szikséges az intézménynél a kialakitott monitorirgjratégia
végrehajtasanak dokumentaldsa, valamint a 6bekontrollrendszer
evenkeénti atfogo felllvizsgalata.

= A 2015. evi koltségvetes tervezese és annak evekdzhddositasa a Gazdasagi
szervezet Ugyrendjében foglaltak betartasavalrtrté

= Az

intézmeénynél az é&ranyzat felhasznalas szabalyozott. A szabalyos

eléiranyzat felhasznalas biztositasa érdekében:

A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat a 4/20Kdrm.rend. 14.
mellékletében ¢lirt tartalmi kdvetelményeknek megféieh kell
kialakitani és azt az Avr. 56. § (1) bekezdésébefaftaknak megfeléen
kell vezetni.

Figyelmet kell forditani a kotelezettségvallalasras pénzigyi
ellenjegyzésre vonatkozé jogszabalyiigdsok betartaséara.

Az Utalvanyt ugy kell kialakitani, hogy tartalmazeminden, az Avr. 59.
8§ (3) bekezdés szerinti adatot.

Az intézmény dliranyzatai terhére csak az intézmény nevére loéllit
szamlak alapjan lehet kifizetést teljesiteni, ez@émezkedni kell a
szolgaltatast nyujtok felé a szamlazasi adatok sk szerinti
megvaltoztatasa érdekében.



» Az intézmény 2014. évi koltségvetési beszamolojailgktrzése alapjan:

« Javasolom az Onkormanyzati Beszerzési SzabAalyzatatemhatarozni,
hogy hatalya az onkormanyzati intézményekre isrjkie a 15. §-t
kiegésziteni, hogy az intézményi koltségvetéstti@tmeszerzések esetén a
polgarmester dontése alapjan a s&@€s megkotése az intézmeényvézet
feladata

* A megéallapitasok részben azonositott, tévesen dkilagaskéent konyvelt
tétel elszamolasat modositani kell, mivel tartafelgjitasnak migsdl.

« A kovetelésekil és a kotelezettségehr az Ahsz. ide vonatkoz6
eléirdsainak megfelélrészleted nyilvantartast kell kialakitani és vezetni,
mely alkalmas a kdvetelések és kotelezettségearabiztasara.

« Az adott eflegekél az Ahsz. 14. mellékletében foglaltaknak megtelel
tartalma nyilvantartast kell vezetni.

A tédmogatasban részes8ulgyermekek onkormanyzati tamogatasanak
elszamolasat, dokumentalasat Ggy kell kialakitaogy az biztositsa az
intézmeény megfelél Afa-bevallasi kotelezettségének teljesitését.

= Az intézménynél a leltarozas, leltarkészités szabzakt. Figyelmet Kkell
forditani a leltdrozési korzetek kijelolésére, hal®zasban résztvék teljes
kora kijelolésére, a leltarozas soran alkalmazott nwydwdinyok és erre
vonatkoz6 szabalyozas 6sszhangjanak megteremtésére.

» Intézmény létszama a 2015. évi koltségvetési renéleén foglaltaknak
megfeleb. A potlékok folydsitasa szabalyozott. A kozalkahoak a
jogszabaly szerinti alkalmazasi feltételeknek mieffliek, munkakorik
ellatdsahoz sziikséges iskolai végzettséggel, spakkéssel, egészségugyi
alkalmasséagi igazolassal rendelkeztek, besorol@sukt.-nek megfeldlen
tortént.

= Intézmény pénzkezelése vonatkozé szabalyzatatgerakiegésziteni a téritési
dij beszed helyek niikbdésének részletesebb szabalyozasaval. Az6etien
tapasztalatai alapjan:

* A megrzés biztonsdgdnak novelése érdekében javasolom
pénztarhelyiség ablakain fizikai védelem kialakitas

* A pénztarellefir helyettes részére megbizas kiadasat, feladat akank
leirasaban torténrogzitéset.

* A pénzszallitasi megbizasok tartalmat és a szabédyadsszhangba kell
hozni.

A szigorl szamadasu nyomtatvanyokrdl vezetett apilartdsban az
intézménynél éallitott gépi szamlakat, gépi pénztarbizonylatokat gépi
pénztarjelentéseket is rogziteni kell. Szlikségesszagori szamadasu
nyomtatvanyok nyilvantartasa és a meglé&eszlet elletrzése alapjan feltart
hianyok és tobbletek okdnak tisztdzasa, a nyilvédgaendezése.

» Az intézménynél szikséges az informatikai stratégilgozédsa, Uzletmenet
folytonossagi terv, vagy katasztréfa elharitaswv t&eészitése, informatikai
vezet kijelolése. Szikséges a rendszergazdai feladalidkasara kotott
szerddes kiegészitése a rendszergazdai feladatokab sit@mely adataival.
A pénzlgyi-szamviteli szamitdogépes programrendsperbaz adat—
karbantartasi folyamatot szabalyozni kell.
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A megallapitasok és a javaslatok részletes leaasdlerdrzesi jelentésben talalhato.

Az ellerdrzeési jelentést az ellérebtt terlilet vezéjével egyeztettiik, az abban foglalt
megallapitasokra tett észrevételét a végleges Geflési jelentés elkészitésénél
figyelembe vettem.

Az ellersrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt &drdll illetve folyamatrol
0sszességében Megfeleb

Korlatozottan megfelelé

Gyenge

Kritikus

Elégtelen

Debrecen, 2015. februar 1.

Nagy Csaba
belss ellenérzési vezed



HAJDUSZOBOSZLOI INTEZMENYM UKODTET O KOZPONT

HE B
4200 Hajduszoboszld, R4koczi u. 58- 64.
,l I l‘ Tel.: 52/273-136, FAX: 52/273-159

L ] Ugyintéz: Molnarné Pindicska Rézsa
INTEZNENYNOKODTET Tel: 5_2-273-158 _ _
e-mail:molnarne.rozsa.hik@hajduszob.hu

Ikt.sz: I-21-1/2016 Téargy: Intézkedési terv

Big-Audit Kényvvizsgald,
Konyvels és Uzleti Tanacsadd KFT.

Nagy Csaba bebsellersrzesi vezet részére!

Hivatkozva HI/4/4/2015 iktatd szamu elt@mési jelentésiikre, az abban foglalt
javaslatok, kdvetkeztetések alapjan az alabbi keidesi tervet készitettik el.

Szervezeti Mkédési Szabélyzat
- Kiegészitjuk az ellatandd alaptevékenysegek kormenyfunkciok szerinti
besorolasaval
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.
A szervezeti felépités és a szervezeti abra kdaggtthangot megteremtjik.
Felelés: Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. marcius 31.
A gazdasagi vezétkijelolésre kerdl
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. mércius 31.

Belss kontroll
Atdolgozzuk a munkakori leirasokata gazdalkodasi szabalyzatokkal
0sszhangban
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.
A személyi kontrollok mkddéséhez elkészitjik a tovabbképzési szabalyzatot,
a munkavallalok erkdlcsi magatartasdnak, szervezethalo lojalitAsuk
ertékelésének szabalyzatat.
Felelés. Lukacs Sandor igazgat6
Hatarid 6: 2016. marcius 31.
Dokumentaljuk a vezét ellensrzés niikodéséhez szikséges etleresi,
beszamoltatasi rend keretében végrehajtott najszakos, valamint helyszini
ellendrzések végrehajtasat, tapasztalatait.
Felelés. Lukacs Sandor igazgatdé, Molnarné Pindicska Roézsa
igazgatOhelyettes, Pintér-Szabd Andrea Uzemeltetgsportvezét Fasiné
Kovacs Katalin élelmezési csoportverzet
Hatérid 6: folyamatos
Elkészitjuk az informacidk biztonsagara vonatkozabslyozast
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
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Hatarid 6: 2016. marcius 31.

- Elkészitjuk a katasztrofa elharitasi tervet
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.

- Meghatarozzuk a rendszerfejlesztési kontrollokat
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.
Kialakitjuk a vezeti informacios rendszert
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. marcius 31.
- Dokumentaljuk a monitoring stratégiat, évenkéntiligzsgaljuk a bels
kontrollrendszert
Felelés: Lukacs Sandor igazgato
Hatérid 6: folyamatos
- Elkészitjuk az intézmény etikai kodexeét
Felelés: Lukacs Sandor igazgato
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.

Szabdlyzatok:

- Az eszkdozok és forrasok értékelési szabalyzatat gékigitilk a
koveteléstipusonként kis Oss#edkovetelések év végi meghatarozasanak
elveivel, dokumentalasanak szabalyaival, felihddjsdx a rossz mibsites
kovetelések utani értékvesztés elszadmolasanaklgaabsat
Felelés: Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatarid 6: 2016. februar 15.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzatban rogzitjuk: éayleges 06nkoltség
megallapitasanal éves adatokat vesziink figyelembe

Felelés: Molnarné Pindicska Rozsa

Hatarid 6:2016. marcius 31.

Eléiranyzat modositas:
Az eléiranyzat médositasok részleteazyilvantartasat egyesitjuk
Felelds: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes
Hatarid 6: folyamatos

Eléiranyzat felhasznalas:

. Az elsiranyzat felhasznalasnal a korlatozassal jogosulid#szére a
felhatalmazasokon a korlatozast felttintetjuk
Felelés: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes
Hatéarid 6: 2016. marcius 31.

. A kotelezettségvallalas nyilvantartasara, ill. salwanyra tett megallapitasokat
tovabbitjuk a fenntarto felé, hogy vegye fel a lsagpatot a CORSO konyvelési
rendszer kapcsolattartjaval, a feltar hianyossagegsziintetésére
Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatarid 6: 2106. januar 31.

A kotelezettségvallalast az Avr. 52.8 szerint, azigyi ellenjegyzést az
Avr.55. § (2) végezzik el

Felelés: Molnarné Pindicska R6zsa igazgatohelyettes

Hatérid 6: folyamatos
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- A szolgéltatadst nyujtok felé kezdeményezzik a saaédi adatok
megvaltoztatasat
Felelés. Lukacs Sandor igazgaté
Hatarid 6: 2016. februar 29.

- Figyelembe vesszik, hogy az érvényesitést mindethbes teljesités igazolas
el6zze meg
Felelds: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes
Hatarid 6: folyamatos

2014. évi beszamolo

- Az oOnkormanyzat Beszerzési Szabalyzataval kaposolategallapitasokat
tovabbitjuk a fenntarto felé
Felelés. Lukacs Sandor igazgat6
Hatéarid 6: 2016. januar 31.

- A JG9SA0472947 szamlan szeke@ db tanterem karbantartdsként konyvelt
munkakat atvezetjuk feldjitasi kiadasokra
Felelds: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes
Hatérid 6: 2015. december 31.

- A kovetelésekil, adott eblegek®l, szallitdi kotelezettségeddra jogszabalyok
eléirasai szerint vezetjiuk a részletewilvantartasokat
Felelés: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes
Hatarid 6: folyamatos

. Az Onkormanyzati tamogatasban részésufyerekek tamogatasanak
elszamolasat gy dokumentaljuk, hogy az alkalmggele az AFA-bevallasi
kotelezettség teljesitéseére
Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatérid 6: folyamatos

Leltarozas. leltarkészités:
- A leltarozasi korzeteket, élelmiszer leltarozasladatainak elvégzéséeért
felelésoket kijeloljuk
Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatérid 6: folyamatos
A leltarozadsi nyomtatvanyokat és az erre vonatkogpabalyozast
0sszehangoljuk
Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatarid 6: 2016. mércius 31.
A Leltarkeszitési és leltarozasi szabalyzatban liarfelelostk feladatainak
meghatarozasat médositjuk
Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatarid 6: 2016. méarcius 31.

Munkae® gazdéalkodéas
A vezetett béralap nyilvantartast halmozott ad&iokutatasara is alkalmassa
tesszik
Felelés: Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes
Hatérid 6: folyamatos

Készpénzkezelés:
A pénzkezelési szabalyzatot kiegészitjik a téritdgi beszed helyek
részletesebb szabdalyozasaval, a pénztari kulcsoklvaniartdsanak
vezetésevel, a készpénzallomanyt érpgnzmozgasok jogcim szerinti eljarasi
rendjének részletes szabalyival
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Felelés: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes

Hatarid 6: 2016. marcius 31.

A pénztarhelyiség ablakait raccsal latjuk el.

Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes

Hatarid 6: 2016. augusztus 31.

A pénzszéllitdsra vonatkozé szabalyozast és az vemnatkozé megbizast
0sszhangba hozzuk

Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes

Hatarid 6: 2016. méarcius 31.

A pénztarelledr helyettest irdsban megbiztuk, munkakori leirasaba
rogzitettiik

Felelés. Molnarné Pindicska Rozsa igazgatohelyettes

Hatarid 6: azonnal

A szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartastebeezetjok a gépi
pénztarbizonylatokat, pénztarjelentéseket, a nyibudds és az elléreés
soran feltart hianyokat és tobbleteket rendezzik

Felelés: Molnarné Pindicska ROzsa igazgatOhelyettes

Hatarid 6: folyamatos

Informatikai rendszer:

- Kidolgozzuk az informatikai stratégiakjjel6ljik az informatikai vezéi, a
rendszergazdai feladatokat ellaté szemeély adabatjpk a PC-Trainer Bt-vel
kotott szerddésben, a munkakori leirdsokban részletesebberohatik meg
az informatikai feladatokat.

Felelés. Lukacs Sandor igazgatbhelyettes
Hatéarid 6: 2016. marcius 31.

Hajdldszoboszlg, 2016. januar 21.

Lukacs Sandor
igazgato
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