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Kovacs Maté Varosi Mivelédéesi Kozpont €s Konyvtar
miikddésének, gazdalkodasdnak szabalyossaga, hatékayes

Tisztelt Gazdasagi Bizottsag!

A Hajdlszoboszl6 Varos Onkormanyzat irdnyitasatatéozé Kovacs Maté Varosi
Muvelédési Kozpont és Konyvtarndl a bélsllerdrzés elvégezte az intézmény
mikodésének, gazdalkodas szabalyossaganak, hatégangsa vizsgalata ciim
2013 — 2015 koltségvetési évekre vonatkozé étlarst. Az ellefirzéspl készitett
jelentést az elleirzott szervezeti egység vedjet részére megkuldtik. Az ell@zési
jelentésben foglaltakkal kapcsolatban az Igazgatszény A&ltal tett észrevételt a
végleges ellefrzesi jelentés tartalmazza.

A jelentésben foglalt megallapitasok kijavitds&zdraézményvezétintézkedési tervet
készitett, melyet a bél®llensrzési vezet felllvizsgalt és elfogadott.

Kérem a Tisztelt Bizottsagot, hogy az elerési jelentést és az abban foglalt
megallapitasokat a hatarozati javaslatnak megdfatelogadja el.

Hatarozati javaslat:

Hajdlszoboszlé Varos Onkormanyzata Gazdasagi Béwdt az Onkormanyzat
iranyitasa ald tartozd6 Kovacs Maté Varosiivdlodési Kozpont és Konyvtar
mukodésének, gazdalkodas szabalyossaganak, hatégangkaelleirzéséél keszitett
jelentést elfogadja.

Hajduszoboszl6, 2016. februar 08.

[:Dr. Vincze Ferenc:/
jegyzs
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ELLEN ORZESI JELENTES ES VEZETOI OSSZEFOGLALO

Kovacs Maté Varosi Mivelodési Kozpont és Konyvtar
miikodésének, gazdalkodasanak szabalyossaga, hatékayes

Iktatbszam: HI/3/6/2015
Ellenérzés szama: HI/3/2015

Targy: Vezebi 0sszefoglalo
Dr. Vincze Ferenc Jegy#é részére
Tisztelt Jegy# Ur!

Az ellerbrzési programnak megfetan Hajduszoboszlé Varos Onkormanyzat iranyitasa ala
tartozéKovacs Maté Varosi Mivelodési Kozpont és Kdonyvtarnal2015. 1ll. negyedévben a
bel$ ellersrzés elvégezte az intézmeényikidésének, gazdalkodasanak szabalyossaga,
hatékonysaga ellénzését, amelyil az elkésziilt ellefrzési jelentést ezaton megkuildom.

A vizsgalat célja az intézmeénytkodésének, gazdalkodasanak teljes attekintése, a
szabalyszdiség, szabalyozottsag, gazdasagossag, hatékonyséepasnyesség vizsgalata
és értekelése volt.

A vizsgélat soran felmeértik és értékeltik:

Intézmény alapito okirata, Szervezeti egkdési Szabalyzat meglétét, tartalmat

Gazdalkodas szabalyozottsagat

Belsb kontrollrendszer kialakitasat,iikddtetését, fejlesztését

Az elemi Kkoltségvetés Osszedllitasat és az elenitsdgvetés maodositasat,

jogszabalyoknak és az irdnyit6 szewmisainak megfelélvégrehajtasat

A rendelkezésre 4all6 @&ranyzatok felhasznalasanak szabalyossagat és

gazdasagossagat

> A Kkoltségvetési beszamol6t vonatkozd szamviteli pelleeknek megfelél
Osszeallitasat

>  Leltarozas szabalyozottsagat, végrehajtasat

Y VvV YV YV

\J



> A munkae6 létszam tervezését az ellatand6 feladatokkal vaézhangjat, a
besorolasok, bérek megallapitasanak helyességét

>  Készpénzkezelés szabalyozottsagat, vegrehajtasat
Informatikai rendszer tkddését, szabalyozottsagat
> Az el6z6 rendszerellefrzés megallapitasai, javaslatai hasznosulasat

\J

Meg vagyunk g§zédve arrdl, hogy az elvégzett munka elégséges voltozn hogy
megalapozott véleményt formalhassunk.

Fobb megallapitasaink a kovetkeé#k:

= Jovahagyott alapitd okirattal az intézmény rendekdntézmény gazdalkodasi jogkére
gazdasagi szervezettel nem rendalkédltségvetési szerv, gazdasagi feladatait a
Hajduszoboszl6i Egyesitett Ovoda latja el, mely nszeettel munkamegosztasi
megallapodast kotottek, azt a Képvistdstilet jovahagyta.

= Az intézmény hatalyos Szervezeti egkddési Szabalyzattal rendelkezik, azonban az
0] feladatellatasi korilmeények miatt annak atdoggaz szikséges. Az eltenés soran
az SZMSZ tervezetét véleményeztikk. Az SzMSz-hezdapdoan az Avr. 13. § (2)
bekezdésében @&tt, a mikddéséhez kapcsolédd, pénzigyi kihatassal birg,
jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések — a beéssdrz lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrenden kivil — helyileg szalzélgma keriltek. Hianyossag, hogy a
kezelt allami vagyont magancélra igénybe &veszamara tortén koltségterités
megallapitasanak rendjét csak a helyiségek bérbaedgonatkozdéan szabalyoztak.

» Az intézmény a szikséges szamviteli szabalyzatpkkalbmint a gazdalkodassal
osszefiig§ feladatait tartalmazé Ugyrenddel rendelkezik. Atsdyzatok tartalmaval
kapcsolatos hidnyossadgokat részletesen az oetlesi jelentés megéllapitasai
tartalmazzak.

= A bels kontroll rendszer vizsgalata alapjan:

» FEUVE-vel kapcsolatos szabalyozas keretében andéefiési nyomvonal nem
terjed ki az intézmeény teljes twkodésére, szervezeti Vvaltozds és
jogszabalyvaltozasok miatt aktualizalasa szikséges

> a kockazatkezelés szabalyozott, azonban tartalmiatiglkizsgalata, kiegészitése
szukséges. 2014-2015. években a kockazatok érsékadlvégezték, a kockazatok
elharitasdhoz a sziikséges intézkedéseket megtettek

» a szabalytalansagok kezelése szabalyozott

» a kontrolltevékenység, az informacios és kommundsatevékenység, monitoring
tevékenységgel kapcsolatos megallapitasokat réseletaz ellefrzési jelentés
megallapitasai tartalmazzak

» az intézménynél foglalkoztatott dolgozok hatalyosunkekori leirdsokkal
rendelkeznek, azonban hianyossag, hogy azok a #edfinszabalyzatokban és az
Ugyrendben meghatarozott feladatokat hianyosaretvdl nem megfelél
részletezettséggel tartalmazzak

= Az intézmenyi koltsegvetés tervezése az SzMSz-bena éervezeéskor hatalyos
Ugyrendben foglaltaknak megfeben, a Polgarmesteri Hivatal koltségvetés



elokészitésének szempontjainak figyelembe vételévetténty a szikséges
onkormanyzati egyeztetések megtorténtek. Az Onkoyzet 2015. évi

koltségvetésében foglaltaknak megfédel az intézmeény elemi koltségvetését
elkészitette, azt az irdnyitd szerv jéovahagyta.

Az elemi koltségvetés maddositdsai soran a jogsyalal iranyitdé szerv és a helyi
szabalyozas éirasait betartottak. Az @ranyzatok megvaltoztatasat, atcsoportositasat
az irdnyitd szerv jovahagyta. Azéehnyzatok moédositadsarol, atcsoportositdsardl az
intézmeény részletéznyilvantartast vezet, melynek hianyossaga, hogy teetalmaz
minden, a 4/2013. Korm.rendeletbegidladatot.

Rendelkezésre all6 @tanyzatok felhasznaldsanak  ellerése  alapjan
megallapitottam, hogy az MVM Partner Zrt-vel az Omkanyzat Aaltal Kkotott
megallapodas az intézmény vonatkozasaban nemnielglaz Avr. 52. § (1) bek-ben
foglaltaknak, mivel azt nem a kotelezettséget \@lkzerv vezdije vagy az altala
irasban felhatalmazott, a kotelezettséget valladdvsalkalmazasaban allé személy irta
ala. A hazipénztari pénzforgalom bizonylatainalermitzése alapjan megallapitottam,
hogy néhéany esetben sérliltek az dsszeférhetetlesraalyok, elszamolasra kiadott
elélegek engedélyezése néhany esetben nem toértentan#ég013. Korm.rendelet 14.
mellékletében a kotelezettségvallalasok, mas frdtételezettségek nyilvantartasara
meghatarozott minimum adattartalomnak a CORSO probél lekérhét kimutatas
nem teljes egészében felel meg. A pénzforgalomb@apylatat képeaz ,Utalvany”
nem telijes egészében felel meg az Avr-ben meglzatdanak. A 100.000 Ft-ot
meghaladd kotelezettségvallalasokhoz készitett emelgblapok tartalma nem felel
meg a jogszabaly szerinti minimum adattartalommek.(50. § (1) bekezdés).

A 2014. évi koltségvetési beszamolo az alabbi twassigokon kivil a megfetel
tartalommal készdlt:

> a kisérték targyi eszkozok nyilvantartasa nem a 4/2013. Kayréndeletnek
megfeleben torténik, igy ezek a kiadasok a felhalmozasdasak kozott nem
jelennek meg

> 2 esetben a kisértékeszkozok allomanyba vétele afa-val ndvelt bruttiékéen
tortént

> a javitasi, karbantartasi kiadasok egy esetbennokjadast tartalmaztak, amit
szellemi termékként kell elszamolni (5Csillag Kdtditas és honlapfejlesztés)

> kovetelésekkel kapcsolatos hianyossag, hogydéViedvetelések korositott lista
nem készlilt, a vék értékelését nem végezték el

> szallitdi  kotelezettségek  mérlegben, 6kdnyvben  kimutatott — értékének
egyeztetéséhez szallitdi folyészamla nem allt riwedésre, azonban
okmanyelledrzés alapjan megallapitottam, hogy néhany 201%gahonapban
teljesitett, targyévben keletkezett kiadast adeftatt szallitoi kotelezettségek nem
tartalmaztak

> a passziv idbeli elhatarolasokon belll, halasztott eredménysdetin bevételként
a 2014. évben érkezett Eurdpai Unids palyazathged@odo tamogatasokat —
ahol a beszerzett eszktzok szamviteli elszamol&48.2december 31-e &
megtortént — nem mutattak ki, mivel ezek a bevktédwesen a fkodeési céla
tamogatasok kozé keriltek elszamolasra. Az ezzedadatos hianyossagok mar
nem javithatok.

A mérleg alatamasztasara készitett fordulonaparidtelesen, ellénizheté modon
tartalmazza a koltségvetési szervnek a mérleg fondpjan megléy eszkozeit és



forrasait mennyiségben és értékben. Hianyossag, letigrellerért nem jeldltek ki. A
leltarozas soran a leltarozok eltérést nem tapideizta

Munkaetb gazdalkodas ellémzése alapjan megallapitottam, hogy a kéthavi
munkaidikeretben foglalkoztatott dolgozok vezénylése neréniéi meg, a dolgozék
jelenléti ivei alapjan a munkdid teljesitését nem kisérik figyelemmel.
Az intézmény létszama az engedélyezett létszamiekremegfelel. A személyi
gyijtok tartalmanak és a munkéeképzettség szerinti 6sszetételének vizsgalata
alapjan: 1 & részére a Kjt. 66. § (2) bekezdés alapjan tovabbkképesitési potlék
megallapitasa nem indokolt, B flizetési osztalyba sorolasa veégzettségének nem
megfeleb.

A készpénzkezelés személyi és targyi feltételeobitottak. A pénztarrovancs soran
az ebtalalt készpénz az édzaki pénztarjelentésen kimutatott egyenleggel zgjyea
hazipénztarban tarthatd pénz &elbatarat nem lépte tul. A pénztarnyilvantartas
vezetése megfelgl az alapbizonylatokkal egyezett. Az elszamolasaddit 6sszegek
nyilvantartasa folyamatos, naprakész. A pénztanmgarlasi dlleg cimén tobb
alkalommal nagy Osszégelleg keriil kifizetésre, ami sérti az Avr. 85. §-aban
foglaltakat, valamint a pénzkezelési szabalyzatzg#illitasra vonatkozo @tasait.
Tobb alkalommal keriilt vasarlasioldg nem sajat dolgozé részére kiadasra, ami
kockazatot jelent az @&@kg elszamolasara vonatkozoan. A szigoru szamadasu
nyomtatvanyokat nyilvantartjak, a betelt nyomtattédmbok elszamoltatasat a
pénztaros elvégzi. Hidnyossag, hogy a nyilvantar&is tartalmaz minden sziikséges
adatot, valamint nem alkalmas elszamoltataskor talsa felhasznalt nyomtatvany
datumanak rogzitésére. Az elleréskor a nyilvantartas szerinti és adtahlt
nyomtatvanyok kozott eltérés volt (belfoldi kikitdsi rendelvény, kikildetési
utasitas, megrendgl

Az intézmény informatikai rendszereinek hasznalatdelme szabalyozott, azonban a
szabalyozas nem teljes k¢elavult. A jelenlegi informatikai rendszer Uzetegdsére
kotott szerddés nem terjed ki minden sziikséges teriletre.

Az el6z6 rendszerellefrzés altal tett javaslatok hasznositdsara az irdaynaltal
készitett intézkedési tervben foglaltak csak részfadosultak meg.

Megéallapitdsokhoz kapcsolddo javaslataink az alabbk:

= Az iranyité szervl be kell szerezni az intézmény 1997. évi CXL 8. & (5) b) pontja

szerinti mikodési engedélyét.

Az intézmény gazdalkodasi feladatait ellatd6 Egwsit Ovodaval —kotott
munkamegosztasi megallapodast javasolom  kiegészitemra vonatkozo
szabalyozassal, hogy az Egyesitett Ovoda gazdaszgivezete ugyrendjének
Osszedllitdsa sordn a megéllapodasban foglaltgigaiémbe kell venni. Az Egyesitett
Ovoda gazdasagi szervezetének ugyrendjében a @agdazervezettel nem
rendelked koltségvetési szervek feladatait ellatd személydiankrétabban kell
meghatarozni.

SzMSz-hez kapcsolédéan az Avr. 13. § (2) bekezadsdbirt, a mikodéshez

kapcsolddo, pénzigyi kihatassal bird, jogszabalyl®an szabalyozott kérdések kdzul
a hianyzé beszerzési szabalyzatot, az egyéb —skgbk bérbeadasan kivili —
magancélra tortén igénybevételt szabalyozni kell, a Kozérdekdatszolgaltatasi

szabalyzatot ki kell egésziteni az adattidads adatkodk kijeldlésével.



A szamviteli politikdt és az annak keretében elkéseh szabalyokat és a
szamlarendet a megallapitasok részben feltiintatatiyossagok megsziintetésével, a
jogszabalyi dlirasoknak és a helyi gazdalkodasi koérulményeknekfeheéen a
sziukséges esetekben ki kell egésziteni, illetve asitahi kell. Az intézmény
gazdasagi szervezet Ugyrendjét — a szervezetizadibak megfeléen — hatalyon
kivul kell helyezni.

Szilkséges az intézmény eblerési nyomvonalanak teljes tikbdésre vonatkozo
kiegészitése, jogszabalyok és gazdalkodasi korijlekénaltozasa miatti atdolgozasa,
a kockazatkezelési szabalyzat és a szabalytalansdgzelésére vonatkozo
szabalyozas aktualizalasa, kiegészitése. A komvékenységek megfetel
eredményes végzése érdekében a kialakitott kdeiirolezetetben biztositani kell a
megfeleb szabalyozast és a kontrolltevékenységeket az abloghaltaknak
megfeleben kell végezni. Létre kell hozni az intézménybeneaeti informéacios
rendszert, ki kell dolgozni a monitoring stratégifvasolom az alkalmazottakkal
szembeni etikai elvarasok megfogalmazasat. Javasdiogy a dolgozok részére a
munkakori leirasokban a munkakoéri feladatokat Ugtatozzak meg, hogy minden, az
aktualizalt szabalyozasban a munkakoérh6z rendelladdot részletesen
tartalmazzanak.

Az intézménynél a koltségvetés tervezése, adramlyzatok megvaltoztatdsa a
szabdlyozdsnak megfaleh tortént. Az eredeti @ranyzatokrél, az éliranyzat

modositasokrol, atcsoportositasokrol vezetetiird@tyzat nyilvantartast ugy kell
kiegésziteni, hogy megfelelien a 4/2013. Korm.régtdeld. mellékletében
meghatarozott adattartalomnak.

A rendelkezésre all6 @ranyzatok felhasznalasa soran figyelmet kell fiandii a
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasara, az osszefdtbesegi szabalyok betartasara. A
kotelezettségvallalasokrdl olyan részlétewilvantartast kell vezetni, ami megfelel a
4/2013. Korm.rendelet 14. mellékletében a koteteggvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasara meghatarozott mmimi  adattartalomnak.

A kotelezettségvallalast megalapozé dokumentumralda. 50. § (1) bekezdése
szerinti adattartalommal kell készilnie. Az ,Utatydokat ugy kell kitblteni, hogy
tartalmazza az utalvanyozas és érvényesités kedtere

A koltségvetési beszamolodt ugy kell elkészitengyhaz teljes egészében megfeleljen
a 4/2013 Korm. rendeletben foglaltaknak. A kiséité&rgyi eszkozoket a 4/2013.
Kormanyrendeletnek megfetgn kell nyilvantartani, a felhalmozasi kiadasok &bz
elszamolni, a bekerilési értéket az Ahsz. 16. 8apjan — nettd értéken — kell
megallapitani. A tévesen kommunikacios szolgalkatas elszamolt szellemi termék
beszerzés konyvelését javitani kell. A koveteléaghvantartasat oly médon kell
kialakitani, hogy biztositsa a szikséges inform@tioA vewwkovetelések értékelését
a mérleg fordulénapjara vonatkozéan minden esetiekell végezni. A szallitoi
kotelezettsegekt részleted nyilvantartast kell vezetni, figyelmet kell forditi arra,
hogy minden targyévben keletkezett, mérlegkésidésontjaig beérkezett szallitoi
kotelezettséget a mérlegben ki kell mutatni.

A jovében figyelmet kell forditani a palyazati tamogatéetegfeleb elszamolasara

A leltarozasi tevékenység folyamatos, teljesikimlgyeletére leltarellgmt minden
esetben ki kell jeldlni.



A munkaidkeretben dolgozék részére a kéthavi munkakkretre vonatkozoé
vezeénylést ki kell adni és annak teljesitését étieni kell. A pétlékok folyositaséra
vald jogosultsagot megallapitd dokumentumot a sigrggijtokben el kell helyezni.
A besorolasok elleirzése sordn megéallapitott hiAnyossagokat meg igtitstni (Kijt.
66. 8 (2) bekezdés szerinti tovabbi szakképesipétieck megszintetése, fizetési
osztaly végzettségnek megfélel modositasa). Kiss Viktor kdzalkalmazotti
jogviszonyat az iskolai végzettség megszerzéséiiet dlatarid lejartat kdveien
rendezni kell.

A  készpénzkezelés  szabdlyozott, feltételei  bizittsit. A  szobeli
kotelezettségvallalas igazolasara adleg) felvétel engedélyezésére rendszeresitett
nyomtatvany alkalmazasa nem megi@lghavasolom ennek mas formaban toétén
dokumentalasat. Az utdlagos elszamolasra additegdk kifizetése alkalmaval
figyelmet kell forditani a készpénzkingéfizetési modra (Avr. 85. §), valamint a
pénzkezelési szabalyzat pénzszallitasra vonatdém@sainak betartasara. A vasarlasi
elbleg nem sajat dolgoz6 részére toétékiadasa kockazatot jelent azoélely
elszamolasara vonatkozoan. A szigord szamadasu taggnyok nyilvantartasat
teliessé kell tenni. A nyilvantartdsa szerinti &s ebtalalt nyomtatvanyok kozotti
kulonbozet okat meg kell vizsgalni, és intézkedsil ka hianyzé nyomtatvanyok
felkutatasara.

Az intézmény informatikai rendszerének hasznalat&delmére készitett szabalyozas
elavult. Szikséges a jelenlegi informatikai rendszle megfeldélen Ujboli, teljeskdi
szabalyozas készitése . Szilkséges a jelenlegmafiai rendszer lizemelégdvel
kotott informatikai Uzemeltetési szédesben nem szabalyozott kérdések rendezése.

Az elozé rendszerelletrzés altal tett javaslatok megvalositasara az iméey altal
készitett intézkedési tervben foglaltak csak részfadosultak meg.

A megallapitasok és a javaslatok részletes leaasdlerdrzési jelentésben talalhato.

Az ellertrzési jelentést az elléreétt terilet vezéjével egyeztettik, az abban foglalt
megallapitasokra tett észrevételeit a véglegendeiési jelentés tartalmazza.

Az ellersrzés nyoman kialakitott véleményem a vizsgalt @dréll illetve folyamatrol
0sszessegeben Megfeleb

Korlatozottan megfelél
Gyenge

Kritikus

Elégtelen

Debrecen, 2015. november 19.

Nagy Csaba
bels ellendrzési vezed
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I Javaslaol ezzink a pazdatkodasi feladataintoat el Layesitett Crvinlaval
kotatt mazdalkoddasi L pyrend mibdusitisdra,
Waldoadd: 20 146G, januwar 31,
Felelis: 1zasnatd

]

Mugtircnt az intérmeny SLMSZ-énsk tdolpozdsa az uj felak cllAtas)
kdriimeények s josszabalyl valloshzok miatt, melyel 2005 december F7egn a
Képviseld-restitlet ol Mozadon. Az SPMSE mellekleteként elkesedljik s
alkalmurotiukkal szembeni ctikai clvardsokat, a bessersdsl scabalyzator s
seatrilyinezok az epyéb magimcdly ipénybevitell. A Kdzérdeku
adatszolyaleatis swealsilv catban kijeloljik - adadelelasslad o adatkdzloket.
Huaridt, 2016, februar *4.

Felelds: igazpato, pudasagn vezatil helvellies

3, A weunviteli polirkat @s snmak keretfben készitondd szabalvzatokal G a
sehinlarendet o jogseabalyi elbirisoknil cx a helyi gazdalkodas
kiriilmenyekmek megltlelden Atdal mowak. Ae Snkoltsgp-saiimilasi
srabalyzalban minden kalkulacias cevsépre kiterjesajitk a szabdlvozast,  dijak
negallapitisat minden exetben dokumenti lian roezitjik. A haiilyos
iopmsealilvoknak € a helyt sajatossagoknak megfelelden ) penzkezelesi
seabalvzarr készitimb.

Hatamdds: 2016, imareius 15
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Az intgrmény ellendirzést nvomvonald o peles minkidisre kepdaityik, o
hookdeatk coelésre és a szabdlytalansagok kezalésdre vonatkord suahuiby satol
aktuglizalink, kicpésaigik.

Ulathridi: 2006, marcius 13,

Felelis: 1marniin

A ktemiivelddési mindséehiztositas kiverelményeknel 15 meglelelivn o
dolrorak munkapyt folyamalos érickeljik 25 dokwmznaljulk. Az intezmeény
felinéri azokar a leletséges helvreallivisi eszlkdziket, amehyek smitksuack we
izletdolvtonossam, helvrealligs ey clkesritdséhe Lionehozcuk &3
mritkadictjik a veseldi inlformdcits rendszert & kidolpozznk az intézminy
monitorme stratdpidjal A SEMES sl parhicearmosan aldelgozdsia kerdlnek
s vkt loirdsok.

[Iatirida: 2016, marciis 15, illetve folyamatos

Velekis: 1uaagald

Az elbicanyset nvilvamardds adarartalmat a josszabiabmglk merfaleloen
kiepészitiil, A7 irsbel kilclereltsdy villalisok okivatail nioden ssetben a
joeszabalvaak mepdeleld adattartalommal készitjiik el Az Utabainy™okra
tirlvowrel ik wr rvenyesites &5 ulalvanyosas kolloedéset. A randellcezezre allo
eléirdnyeatok lelhasznalkisinak sordn minden esethon betartjul a razaddlhoodis
Jopkaridors yomatkowd hatdlvos jowseabal 2lirdsokad

Hatariddy: nlyamates

Felelie:  mrabadap veastd helyeles, peneldms

A laseritkil gy eseheizohet minden eaetben a felbalmozasi kiaddsak kazatt
szamoljik ¢l és etto énélien tamtjuk nyilvin, A kGzdusdoen belil sl pilialis
irenyhevérele esaten az Afa tirveny 2l&irdywn! gvelembe vessaik, A
besminmold el Gl se surn a inérlegbon a kdveleldscket @ seabilvolinak
meglcheldon mutaljulc ki

Felelbs: pardasam vereld helvelles

AZ ipAnyitd szervtdl besForermik azintézmény 1997, awv CXL v 78§ (31 b
ponlja seerioll makidési eneseddlyt.

Hataridd: 2016, fobruar 25,

Felelis: igargatd
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9 A kemirallievékenyscrck mepleleld, orchinényes wiwelatuck codek Sty &5 oo
rendszertojlesztisi kantrollok mikkadescher bimtosinak, howy ux ) rondszerck
hevezetése €3 o menlévik modositasa csak megfelold  clildszités  otan
lirLen hessen.

Hatamelds: 2076, februar 23, 1lletve ol yvamuios
Felelds: igazpald, pardasiol vozeld helvattes

1A kilelecotsépvillalisokedl a4 CORSCH programban vezetett részletezd
nvilvantartast vey ensszitjik ki howy megfelelien g 472013, Kommanmyrendeler
14, mellékletéhen o hotelesollstevallalasoh, mds  lzetdsi  kilelezensépek
nvilvantartisdea meghatarozatt mininium adattartalmanal.
Hataridd: lolvmmnalox
Lelelos: pardassz veretd helvoties

11,4 pénadrhol clacamolizea cléloget crak envedély alapjan adunk ki
Hatsrido: foslyanatos
Delelés: penztaros

12 4 Dhevétell pénztarhizonylator a7 Osszer betizetijcwel minden csethen ald
irarpuk.

Felelbs: penztiros

134 dewosen kommomkaods seolmaltaaskent  clseamoll  szellemn fermek
besserses Wiy veléast Kigaviljuk.
[atdridd: M08, Telrudr 23 {2005 & bessAimnn]dhan)
Felelds pazdasael vezetd helvettes

1A wmérlep  fordultnapiin  fenndlld,  mérleghen  kinuratorr  szallisal
kédeloamtidpekral  wdllin kunwatdsl  késstink  a oweestslt  analiikus
nvilvinlariashal,
Haldridd: Tolvamatos, ninden Svboen a beszamold elkdsaitdadiz
Feolelds, pasdasapt veselo hielvelies

13, A lelldsds vépmelmptase sorin lelarellendrt minden esethen kijeldlink.
Hataridd: folyamatas
Felelos: 1maaral
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16 Az mtgzmermynal az latménypitidlaol komkrit mérdkere, a0 lolwositiy
teltetelere vonatkezd szabalvozdast elkésaitpik.
acdridd: 206, [eboear 235,
Felelts: ipazeatd

17 A munkgiddkerctben dolporak riszire a kéthav munkadd kerelre vomatkord
vesénylést kiadjuk. &3 annak leljesiesél sllendnizzilk,
Hataridd: Tolyamalis
Ielelds: ipazgats

8.4 Ty 66, § {2} bekeades seeciol, jogosulatlanu] megdllapitot tovabii
srakkepesités potlckot megEsziintotik.
Hatardd: 20160, janoar O,
Lelelds: 1maemli

(2 B mlunenior gnnndeaumni crellséel viseottadoge] (DY Mectésl osatdlvha
sorolisar modositjul O™ fizerési oszralvha,
Hataridé: 2016, januér 01

M Kass vakdor kivcalba Inneeottn joavisconyal we skolan vopecllséy megsyeraescro
cldimt hatimndd Tejartdr kivetion rendezzil,
Hataridd: olvamatos
Felelds: pénztaras

XA péngdarbdl vasarlas elileg cimdén taiénd kilfzctdsok alkalndval Ngvelinel
torditank o pénzkezelési szabalveat pénzszallitasra vonatlord elimisainak
betarldsara. Vasarlasl elilesel nom sajdl dolgowo résedre nem aduik ki
A pénrkerslés szabilveatbon meghatarozunk felsd daszechatin az
elszdmoldsra kiadott eldlegek vonatkozasiban. Eldles kindasanal az Avr. 83, §-
dhan foglaliakat lfigyvelembe vessaik.

Hataridd: fobeamalas
Telelds: pénataros

-2

A sripord szamadast wvomratvinvokat Oovo tartjuk o vvilvin, hogy o=
myenrtatvdany lapldnkint Sartalmiscs s nvormialvimy Jeldl, sefmelél, a boseorads
leeltet, a témb{3k) sorszimat - tol- ig, a hasznalatbaverel keltét, a felhaszndlis
iddtanamat az clsd lolhazwnalis Lelidld] az wiolso felhasznalas leelidia, a
splejterds kiselajrazés kaltér, o besrerrést dpmzold weanmils wemndd, feljesinds
kelier, valamibt a npeointatvany szallildjanak adatait.
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Asrpor sefimadisi npombalvanyob nyilvanlaoias scorinli &5 2. el mlal
nyomlalvanyvok kiedln kifonbaeel okdt Rldbvizsgaljuk.
Haldandd! ey amatos

Felelds pénztiros

Pad

oA anloonatikal soabdlyosast Lelilviespaljuk, &4 uj, teljes kdi szabalvozist
keszitlink a jelenlepi informatikai rendaramek merelelden,

A qelentegi mbornatikal rendseer Geamelteliével, ae XPRE Kil-vel kihisit
mlormiatikar ivccnc el ést seereddéshben nem sqabdlyvoeott hérdésckel

kildim mewal lupodasban rendessiik.

Hautaridd: 2016 febrigr 75

Felzlts, paseald

- 5

,-"'{;;:u gl F.".I:““"'L
Higdiisahosela, 2016, januar 25, & #

'__ o G gl . 2 N .
gy, F l__.tfg/ Frseleletlal: _
= F [ d y hn
H\ e f "‘f__\[\; i ::'%I':“'; .["'.']';'!":-’:I 3 'L Y .{‘?'] 3 J-lf""'”-\_

Berénvthé Se1lug Homa

TUH7 L

11



