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 Böcsödi István
                                            igazgató
Az önköltség-számítási szabályzat célja, tartalma 

A számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 14. § (5) bekezdése alapján a számviteli politika keretében el kell készíteni az önköltségszámítás rendjére vonatkozó belső szabályzatot.

Az Államháztartás számvitelérről szóló 4/2013. ( I.11.) Korm. rendelet 50. § (3) bekezdése alapján az önköltség számítás rendjére vonatkozó belső szabályzatot rendszeresen végzett termékértékesítés vagy szolgáltatásnyújtás – ide értve az adózás rendjéről szóló törvény alapján adómentes termékértékesítést, szolgáltatásnyújtást, tovább eszközök saját előállítását is -  esetén kell elkészíteni.

A szabályzat nem terjed ki az Intézetben folyó térítésmentes és térítésköteles egészségügyi szolgáltatásokra.
Az Intézmény vállalkozási tevékenységet nem folytat, saját konyhát nem üzemeltet, saját kivitelezésű beruházási tevékenységet, saját felhasználás céljából termék előállítást nem végez, így ezen tevékenységek rendjének szabályzatban rögzítése nem szükséges.

A szabályzat hatálya – a számviteli politikában meghatározottak szerint – kiterjed a Járóbeteg–Ellátó Centrumra, mint önállóan működő költségvetési szervre.
A gazdálkodás, a vagyon működtetése során figyelembe kell venni: 

Hajdúszoboszló Város Önkormányzata Képviselő-testületének 10/2013. (IV.18.) számú önkormányzati rendelete Hajdúszoboszló Város nemzeti vagyonáról 
15. § (3) Költségvetési szerv használatában lévő ingatlan vagy ingatlanrész egy évet meg nem haladó időtartamú és további előjogokat nem biztosító bérbeadásáról és használatának átengedéséről az intézmény vezetője dönt. 
1. Önköltségszámítás általános meghatározásai

A gazdasági tevékenység elvégzéséhez élő- és holtmunka ráfordítások szükségesek, melyek pénzben kifejezett összegét költségnek nevezzük. 
· A költség mindig egy meghatározott tevékenység elvégzése, feladat ellátása érdekében merül fel,

· csak olyan erőforrás felhasználása minősül költségnek, amely pénzben kifejezhető.

· Pénzértékben kifejezhető a tevékenység elvégzéséhez felhasznált munkateljesítmény ( személyi juttatás költsége), eszközfelhasználás ( anyagköltség, energiaköltség)

A teljesítmények előállítása és szolgáltatások nyújtása során keletkezett költségek a termelési költségek, amelyeket számviteli elszámolásokban három alapvető vetületben kell megjelentetni:

· költség nemenként, 

· költséghelyenként és

· költségviselőként, feladatonként

Költségnem a 4/2013. Kormányrendeletben rögzített egységes számlakeret 5. számlaosztály számlacsoportjai szerint kijelölt és meghatározott címek szerinti csoportosítását jelenti.
A költséghely területileg (technológiai folyamat által vagy funkcionálisan) elhatárolt egység vagy hely, amelyen a felmerült költségek elhatárolhatók és mérhetők. A költséghely a gazdálkodó szervezet egészére kiterjedő, területileg el nem határolható tevékenység vagy tevékenységi kör. A 6. számlaosztály főkönyvi számláira lekönyvelt költségeket jelenti.
A költségviselő az a tevékenység, amelyre a költségek felmerülésük alkalmával közvetlenül elszámolhatók. A költségviselőre elszámolható költségeket a pénzügyi számvitel keretében a 7. számlaosztály főkönyvi számláira kell könyvelni. 

Az önköltség a szolgáltatás egységnyi mennyiségére (fajlagosan) jutó eszközfelhasználás pénzben kifejezett értéke. Az önköltség számítása az a műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel a tevékenység megkezdése előtt, folyamata alatt vagy befejezése után kiszámítjuk a tervezett, illetve tényleges önköltségét. 

Az önköltség-számításban biztosítani kell a költségokozat és a költségvalódiság elvének érvényesülését azzal, hogy csak olyan és annyi költséget szabad a termék, szolgáltatás önköltségében kimutatni, amennyi arra várhatóan, illetve ténylegesen felmerül. 

Az eszköz bekerülési (előállítási) értékének részét képezik azok a költségek, amelyek

· az eszköz (termék) előállítása, üzembe helyezése, bővítése, rendeltetésének megváltoztatása, átalakítása, eredeti állagának helyreállítása során közvetlenül felmerültek
· az előállítással bizonyíthatóan szoros kapcsolatban voltak, továbbá

· az eszközre (termékre) megfelelő mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók (együttesen: közvetlen önköltség)
Az elvégzett, a nyújtott, a teljesített szolgáltatás bekerülési (előállítási) értékének részét azok a költségek képezik, amelyek

· a szolgáltatás végzése, nyújtása, teljesítése során közvetlenül felmerültek
· a szolgáltatás végzésével, nyújtásával, teljesítésével szoros kapcsolatban voltak és
· a szolgáltatásra megfelelő mutatók, jellemzők segítségével elszámolhatók (együttesen: közvetlen önköltség)
Az előállítási költségek között kell elszámolni (és így a bekerülési, előállítási érték részét képezi) az idegen vállalkozó által megvalósított beruházáshoz a beruházó által biztosított (az idegen vállalkozó felé nem számlázott) vásárolt anyag bekerülési, beszerzési értékét, továbbá a saját előállítású termék, nyújtott szolgáltatás közvetlen önköltségét a vásárolt anyag, a saját előállítású termék tényleges beépítésekor, a szolgáltatásnyújtással egyidejűleg.

Értékesítési költségeket és az előállítással közvetlen kapcsolatba nem hozható igazgatási és egyéb általános költségeket – az eszközértékelés alapjául szolgáló – közvetlen önköltség nem tartalmazhat.

Önköltség-számítás feladata, hogy adatokat szolgáltasson a szolgáltatás várható vagy tényleges önköltségének kiszámításához, árképzéséhez, árellenőrzéséhez, illetve értékeléséhez.
Az önköltségen belül a közvetlen önköltség a szolgáltatás nyújtására direkt, bizonyítható módon közvetlenül felmerült költségek összegét tartalmazza, a teljes önköltség pedig az egységnyi területre a különböző mutatók, vetítési alapok figyelembe vételével felosztott közvetett (általános) költségek arányos részét is tartalmazza.

Az előállítási költség elemei általában: 

· közvetlen anyagköltség
· közvetlen személyi juttatások
· közvetlen személyi juttatások járulékai
· előállítási külön költség
· egyéb közvetlen költség
Az utókalkuláció szerinti közvetlen előállítási költségen történő értékelés utókalkuláció vezetését, készítését teszi szükségessé. 

Az utókalkuláció az a műszaki-gazdasági tevékenység, amellyel a gazdálkodó az adott tevékenység befejezése után, illetve az év végén (a múltbéli költségek részletes, analitikus elszámolásának és nyilvántartásának vezetésével) az elszámolásokban gyűjtött költségek alapján a termék (szolgáltatás) tényleges közvetlen önköltségét kiszámítja (az önköltség-számítás tárgya a kalkulációs egység).

Ezért szükséges

· az önköltség-számítás tárgyát (a kalkulációs egységet)
· a kalkulációs sémát, a kalkulációs költségtényezők tartalmát
· az önköltség-számítás készítésének időpontját (vagy időpontjait), a kalkulációs időszakot
· az önköltség-számítás és a könyvvitel adatai egyeztetésének módját, valamint 

· az önköltség-számításhoz szükséges adatok szolgáltatásáért és ellenőrzéséért felelős személyek munkakörét meghatározni és írásban rögzíteni
A következetesség elve e tekintetben is irányadó. 

2. Költség-elszámolási rend

Az önköltségszámítás rendje lehetővé teszi:

· költséggazdálkodás érvényesítését
· a gazdálkodási tevékenység keretében előállított szolgáltatások önköltségének tervezését, tényleges önköltségének megállapítását
· költségek alakulásának megfigyelését
· az önköltség változásának elemzését
· jövedelmezőségi számításokat
· a fedezeti összegek változásának elemzését
2.1. A költségek elszámolása, nyilvántartása

A gazdálkodási tevékenység keretében felmerült költségeket elsődlegesen költségviselőkre, illetve költséghelyekre kell elszámolni. A költségeket ennek megfelelően csoportosítani kell: 

· felmerülési helyeik szerint, 

· elszámolásuk szerint (közvetlen és közvetett költségre). 

A költségek költség-nemenkénti összegét az analitikus nyilvántartások (anyagelszámolás, személyi elszámolás, tárgyi eszköznyilvántartás stb.) feladásai szolgáltatják. 

A tény elszámolásokban a költségvalódiság elvét maradéktalanul érvényesíteni kell. Ennek megfelelően, az adott időszakot csak a ténylegesen műszakilag indokolt költségek terhelhetik. A költségvalódiság elvéhez tartozik, hogy a költséghelyeket, költségviselőket csak olyan költségekkel lehet terhelni, melyeket az arra jogosultak szabályszerűen utalványoztak és megfelelnek az előzőekben említett feltételeknek. 

2.2. Költségek utalványozása

A közvetlen költségek (anyagár, bér, egyéb költség) felmerülését az utalványozási jogkörrel felruházott személyek igazolják aláírásukkal.

A költségek kalkulációs egységre történő utalványozással (és elszámolásával) kapcsolatos alkalmazandó bizonylatfajtákat lehetőleg a szabványos nyomtatványok jegyzékéből kell kiválasztani, bár célszerűségi szempontok miatt az Intézmény is kidolgozhat saját használatra megfelelő belső nyomtatványokat.

2.3. Költségek tervezése 

A költséggazdálkodás célkitűzéseit a költségvetési szervek gazdálkodási tevékenységgel kapcsolatos terveiben kell meghatározni, amelynek keretében a gazdálkodási viszonyok figyelembevételével kell a gazdálkodási egységek számára költségvetést készíteni. A tervekben a költségeket olyan mélységig és olyan részletesen kell megtervezni, hogy a tényleges elszámolásokkal összehasonlíthatók legyenek. A költségekkel való gazdálkodás érdekében a közvetlen költségeket lehetőleg naturális mutatókra vonatkozó normák alapján kell az egyes költségviselőkre irányozni, ahol ez nem lehetséges, ott egyéb szakmai szempontok szerint határozható meg a vetítési alap.

2.4. Költségek elemzése és ellenőrzése

A Járóbeteg–Ellátó Centrum gazdálkodási tevékenységével kapcsolatban tervezett és tényleges költségek folyamatos egybevetésével vizsgálja a felhasznált erőforrások mennyiségének és árának változásából eredő hatásokat. 

A költségek, bevételek, eredmény, bázis tényadatainak elemzését az utókalkuláció végzi. A szükséges költséggazdálkodási operatív intézkedések meghozatala az Intézményvezető feladata.

3. A költségtényezők tagolása és árképzési irányelvek 

A gazdálkodási tevékenységgel kapcsolatban 

· a tervezett költségek, illetve bevételek megállapításához tervkalkuláció 

· az árajánlatokhoz árképzési előkalkuláció 

· jövedelmezőségi és gazdaságossági számításokhoz, stratégiai döntések előkészítéséhez gazdasági kalkuláció

· a tényleges önköltség megállapításához utókalkuláció készül
Az egyes kalkulációk kiinduló adatát a közvetlen költség jelenti, melynek tartalma valamennyi kalkulációban azonos. Ez biztosítja az egyes kalkulációs módszernek teljes összhangját. 

3.1. Az önköltség-számítás módszere

A számlarend által szabályozott számviteli rendnek megfelelően a tevékenységek közvetlen költségeit a 7-es számlaosztályra könyveli az Intézmény, a közvetlen költségek megállapítása a tevékenységenként vezetett analitikus nyilvántartásokból történik.

A kalkulációk készítéséhez szolgáló adatok:

A kalkulációban maradéktalanul érvényesíteni kell a bizonylati elvet, minden kalkulációs tétel tartalmának egyeznie kell a megfelelő alapbizonylatokkal és a kalkulációs adatoknak egyezniük kell a megfelelő főkönyvi könyvelési, illetve analitikus nyilvántartási adatokkal is. 

A kalkulációk kötelező tartalmi követelményei:

· kalkulációs egység megnevezése
· a kalkulált mennyiség és minőség megjelölése

· a tervezett, vagy tényleges közvetlen költségek értéke

· egy kalkulációs egységre jutó tervezett, vagy tényleges önköltség

Az Intézmény az  igénybevett  anyagokat, szolgáltatásokat továbbszámlázza a vállalkozó háziorvosok, gyermekgyógyászok, fogászok, védőnők és halláscentrum felé.

Energia költségek megosztása az igénybevett helyiség alapterülete alapján történik. A vállalkozók által használt területet a szabályzat 3. számú melléklete tartalmazza.
3.2. A kalkulációk költségtényezői és az árképzés módja

Az önköltség megállapítására a tevékenységhez kapcsolódó feladatok tényleges bekerülési költségének ismerete, a kezelt állami vagyon magáncélra történő felhasználás térítési díjának megállapítása miatt van szükség, mivel a költségvetési gazdálkodás nem teszi lehetővé „ráfizetéses” szolgáltatások, áruk értékesítését. 

A költségvetési szerv eseti bevételeivel összefüggésben ténylegesen felmerült költségeket úgy kell meghatározni, hogy az a felmerült közvetlen költségek mellett fedezetet nyújtson az intézményüzemeltetési, fenntartási költségek arányos részére is.

Az így kialakított önköltség annak az árnak az alapja, melynél olcsóbban a termék, szolgáltatás nem értékesíthető. A szerv a kezelt állami vagyont magáncélra, meghatározott feladat elvégzésére igénybe vevő részére térítésmentesen át nem adhatja, mert a felmerült közvetlen és közvetett költségeket „ki kell termelni”.

Az ilyen jellegű termék, szolgáltatás szabad-áras, a fent jelzett minimális árra az üzleti életben szokásos – alkalmanként meghatározott mértékű – 10 – 30 % nyereség is kalkulálható, melyet az alapfeladat elvégzésére a költségvetésbe vissza kell forgatni.

Az előkalkuláció során figyelembe kell venni 

· közvetlen anyagköltséget
· közvetlen személyi juttatásokat
· közvetlen személyi juttatások járulékait
· előállítási külön költséget
· egyéb közvetlen költséget
Az alapellátás által igénybevett szolgáltatásokat továbbszámlázza a vállalkozó háziorvosok, gyermekgyógyászok, fogászok felé az előző évben fizetett összegnek – az infláció mértékének megfelelő emelésével (fűtés, világítás, víz, gáz, szemétszállítás), valamint az irányító szerv által meghatározottak figyelembe vételével történik.  
3.3. Közvetlen költségek

A 7-es számlaosztályban elszámolt közvetlen költségek:

Személyi juttatások közvetlen költsége

Ebbe a körbe tartoznak azok a személyi juttatások, amelyek a kalkulációs egység terhére közvetlenül elszámolhatók, utalványozhatók. Ide tartoznak a rendszeres és nem rendszeres személyi juttatások, valamint a külső személyi juttatások.

A személyi juttatások körében elszámolható költségek körét törvények és kormányrendeletek határozzák meg, így

· a 2020. évi C. törvény az egészségügyi szolgálati jogviszonyról,

· a Munka Törvénykönyve
és a törvények végrehajtási rendeleteiben meghatározott jogcímeknek megfelelő személyi juttatások vehetők figyelembe. A számlakeret-tükörnek 5. számlaosztálya (51.-52. számlacsoport) is tartalmazza ezeket a jogcímeket. 

Az 5. számlaosztályban elszámolt tételek a személyi juttatások kiadásait összevontan foglalják magukban, ezért ezek az információk az önköltségszámításhoz nem hasznosíthatók, még az egyeztetéseknél sem vehetők figyelembe. 

Munkaadókat terhelő járulékok közvetlen költsége

Ezen a jogcímen a kalkulációs egységre elszámolt személyi juttatások után fizetendő munkaadókat terhelő járulékok költségét kell szerepeltetni. A kalkulációnál figyelembe kell venni azokat a személyi juttatásokat is, amelyek mentesek a járulékfizetési kötelezettség alól. 

Ha a személyi juttatásnál fennáll a munkaadókat terhelő járulékfizetési kötelezettség, és a személyi juttatás a közvetlen költségek része, akkor a járulék is a tevékenység közvetlen költségét képezi.

A munkaadókat terhelő járuléknak minősül:

· szociális hozzájárulási adó
· táppénz-hozzájárulás
· munkaadókat terhelő egyéb járulékok (rehabilitációs hozzájárulás, munkáltatót terhelő személyi jövedelemadó, stb.)
Közvetlen anyagköltség

A közvetlen anyagköltség elsősorban az előállítás során felhasznált anyagok értékét tartalmazza beszerzési áron. 

Anyagköltség körébe sorolható:

· szakmai anyagok (nyers- és alapanyag, segédanyag, fűtőanyag)
· egy éven belül elhasználódó szakmai eszközök
· kis értékű szakmai tárgyi eszközök
· kommunikációs anyagok és kis értékű tárgyi eszközök
· üzemanyag (hajtó-, kenőanyag)
· egyéb anyag (tisztítószerek, vegyszerek, információ hordozó anyagai)
· energia (gáz, villamos energia, távhő- és melegvíz)
Értékcsökkenési leírás közvetlen költsége

Az immateriális javak, a tárgyi eszközök és az üzemelésre, kezelésre átadott, koncesszióba, vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszközök üzembe helyezését (használatba vételét) követően értékcsökkenést kell elszámolni. Az üzembe helyezést hitelt érdemlően dokumentálni kell.

Az értékcsökkenést negyedévenként, az éves szintű leírási kulcsok alapján, negyedévre számított összegben kell elszámolni.

Az egyéb közvetlen költségek körébe sorolható:

· egyéb szolgáltatások (biztosítási díj, bankköltség, stb.)

· különféle egyéb kiadások, befizetések (munkáltatót terhelő személyi jövedelemadó, levonásba nem helyezhető általános forgalmi adó)
Biztosítási díj, bankköltség, levonásba nem helyezhető általános forgalmi adó csak akkor vehető figyelembe az egyéb közvetlen költségek között, ha az nem olyan tárgyi eszközzel kapcsolatos, amelyet a tárgyi eszköz aktiválásakor a beszerzési árba beszámítottak. Ha a biztosítási díj, a bankköltség, az általános forgalmi adó a beszerzési ár része, akkor ezen költségtényezők az önköltség számításnál az elszámolt értékcsökkenés összegében jelentkeznek. 

3.4. Közvetett költségek

Közvetetten elszámolható költségek azok a költségek, amelyekről felmerülésük időpontjában nem lehet megállapítani, hogy azok melyik tevékenység keretében merültek fel és a szolgáltatást milyen arányban terhelik. Ezek a költségek a termelés általános költségei, amelyeket keletkezési helyük szerint – költséghelyük szerint – kerülnek elszámolásra.

3.5. Utókalkuláció

Azért szükséges, hogy a költségvetési szerv ellenőrizni tudja, a kialakított ár fedezte-e a tevékenység, termék, szolgáltatás érdekében felmerült költségeket.

A kidolgozás rendje ugyanaz, mint az előkalkulációnál, de itt már tényadatokkal kell dolgozni. Az utókalkuláció a tényleges költségeken kívül kiterjed az alkalmazott ár és a tényleges költségek viszonyának elemzésére is. Eredménytől függően árkorrekciót kell végrehajtani az alkalmazott áraknál.

A megállapított önköltség a tervezés, elemzés és ellenőrzés alapja. Utókalkuláció végzése során az előzetesen kalkulált és a ténylegesen felmerült költségek alakulását elemezni kell.

4. Az önköltség-számítás bizonylatai

Az önköltség-számításokat termékekre/szolgáltatásokra kalkulációs egységenként kell elvégezni.

Önköltség-számításhoz a számviteli törvény által meghatározott, valamint költségvetési szerv Bizonylati szabályzatában rögzített alaki és formai kellékekkel ellátott bizonylatok szükségesek.

A tevékenységenkénti tervezett/tényleges önköltség megállapításához alkalmazható séma tartalmi elemeit az 5. és 6.  számú melléklet tartalmazza.

4.1. Az előkalkulációhoz szükséges bizonylatok:

· korábbi évek utókalkulációi, közbeeső kalkulációi, illetve azok alapbizonylatai
· egyéb információként az egyes kalkulációs tényezőknél megalapozottan figyelembe vehető inflációs hatásokat, jogszabály alapján várható változásokat tartalmazó információk
4.2. A közbeeső kalkuláció, valamint az utókalkuláció bizonylatai:

· készletekkel kapcsolatos bizonylatok (bevételi, kiadási és egyéb bizonylatok)
· egyes kalkulációs tényezők bizonylatai (számlák, bérjegyzékek, könyvelési értesítők, stb.)
· értékcsökkenési leírás bizonylatai
5. A költségek utalványozási, elszámolási és felosztási feladatai

A szolgáltatásnyújtás érdekében felmerült kiadások és bevételek teljesítésével kapcsolatos gazdálkodási jogköröket (kötelezettségvállalás, utalványozás, teljesítésigazolás, érvényesítés, ellenjegyzés) az erre vonatkozó szabályzat tartalmazza.

A költségek szakszerű elszámolása a közvetett és közvetlen költségek közé, valamint az egy szakfeladaton elszámolt, de különböző, vagy akár csak egy termékértékesítést és szolgáltatásnyújtást érintő kiadásokkal kapcsolatosan az analitikus nyilvántartás vezetése a könyvelő feladata.

A költségek gyűjtése, csoportosítása a könyvelő feladata.

A költségek helyes elszámolásával kapcsolatos felelősség a könyvelés rendjének megszervezéséért és karbantartásáért felelős a gazdasági vezető.
6. A közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege megállapítása

A közérdekű adatok megismerését valamennyi államháztartási körbe tartozó szervnek kötelessége elősegíteni.

Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem eső, bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a működést szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó adat (az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény 
3. §. 5. pont).

A közérdekű adat megismerésére irányuló kérelemre az Intézmény, mint adatot kezelő szerv választ adni jogosult és köteles az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról alkotott törvényben foglaltak betartásával. 

A kért adat kérelmezővel való megismertetéséhez a szervnek megfelelő időt, tárgyi feltételeket (szükség szerint külön helyiséget) kell biztosítania. A kérelmező jogosult jegyzetet készíteni, és az adatokról másolatot kérni.

A kérelemben foglalt adatok közlésével (ideértve a másolást és az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, illetve csoportosítását is) összefüggésben felmerült költségek megállapítása ezen önköltség-számítási szabályzatban meghatározott árképzési irányelvek, módszerek alapján, a szabályzat mellékletében rögzített formában történik annak figyelembevételével, hogy a vonatkozó törvény szerint: 

„29. § (3) Az adatokat tartalmazó dokumentumról vagy dokumentumrészről, annak tárolási módjától függetlenül az igénylő másolatot kaphat. Az adatot kezelő közfeladatot ellátó szerv a másolat készítéséért – az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően – költségtérítést állapíthat meg, amelynek összegéről az igénylőt az igény teljesítését megelőzően tájékoztatni kell.

(5) A költségtérítés mértékének megállapítása során figyelembe vehető költségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a másolatként igényelt dokumentum jelentős terjedelmének megállapítása során alkalmazandó szempontokat jogszabály határozza meg.”Közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összegét jelen szabályzat 7. számú melléklete szerint kell megállapítani.
A költségtérítés megfizetése: Számla alapján, készpénzben fizetendő a házipénztárba. 

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, a másolat iránti igényt a költségtérítésnek az igénylő általi megfizetését követő 
15 napon belül kell teljesíteni.

7. A vezetői felelősség az önköltségszámításért

Az Önköltség-számítási szabályzat elkészítéséért az Intézményvezető felel.

Az alkalmazott árakat szükség szerinti gyakorisággal belső utasítás formájában kell kihirdetni, és kötelező alkalmazását elrendelni.

Kivételt képez jelen szabályzat 4. számú melléklete.
Amikor az egészségügyi szolgáltatók (alapellátás) az önkormányzat kötelező feladatát látják el, a fizetendő fenntartási költségek elemeit és számításának rendező elveit Hajdúszoboszló Város Önkormányzata határozza meg. 

Ha az alapellátásban dolgozó egészségügyi szolgáltatók nem az önkormányzat kötelező feladatát látják el, akkor jelen szabályzatban meghatározottak az irányadók.
Az önköltségszámítás bizonylati rendjének kialakításáért, működéséért és karbantartásáért, a termékértékesítés és szolgáltatás költségei tevékenységenkénti kimutatásért és tartalmi ellenőrzéséért, az elő- és utókalkuláció kidolgozásáért, a költségvetési szerv vezetője által megállapított, alkalmazható árak kihirdetéséért a könyvelő felelős.

8. A szabályzat hatálya

A szabályzat kiterjed a Járóbeteg–Ellátó Centrum nem vállalkozási tevékenység keretében folytatott termékértékesítési és szolgáltatásnyújtó, valamint kezelt állami vagyon magáncélra történő átadása, valamint a közérdekű adatok megismerésére irányuló kérelem teljesítésével kapcsolatos önköltségek kidolgozási, nyilvántartási rendszerére.

A szabályzatban foglaltakat kell alkalmazni a humán egészségügyi ellátás körébe tartozó, nem a társadalombiztosítás által finanszírozott szolgáltatás térítési díjának megállapításához is.
Ezen szabályozás 2022. ..…... napján lép hatályba, s egyidejűleg hatályát veszti  az eddigi önköltség számítási szabályzat
Mellékletek:

1. számú melléklet: 
Kalkulációs egységek meghatározása

2. számú melléklet: Az önköltség-számítást gyakoriságának követelményei
3. számú melléklet: Energia költségek megosztásához az igénybevett helyiségek alapterülete,

4. Az egészségügyi szolgáltatók (alapellátás) által fizetendő fenntartási költségek elemei és számításának rendező elvei
5. számú melléklet: A helyiségek bérbeadása kalkulációs adatlap
6. számú melléklet: Eszközök bérbeadása kalkulációs sémája
7. Közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés kalkulációs adatlapja


1. számú melléklet

Kalkulációs egységek meghatározása

Az önköltség-számítás tárgyaként meghatározott kalkulációs egységek:

Az alapellátáshoz tartozó egészségügyi szolgáltatók (vállalkozó háziorvosok, gyermekgyógyászok, fogászok) és a halláscentrum felé az igénybevett szolgáltatások továbbszámlázásához az igénybevett helyiségek alapterülete:

	· Vállalkozó háziorvosok, gyermekgyógyászok, fogászok felé, az igénybevett helyiségek alapterülete alapján továbbszámlázott igénybevett szolgáltatások:

· II.-III. Gyerek körzet

· I.-IV. Gyerek körzet

· I.-II. Felnőtt körzet

· III.-VI. Felnőtt körzet

· IV.-V. Felnőtt körzet

· VII.-VIII. Felnőtt körzet

· IX. Felnőtt körzet

· II. Fogorvosi körzet

· III. Fogorvosi körzet

	· Halláscentrum

	· Szakrendelők

	· Közérdekű adat közléséért fizetendő térítés


2. számú melléklet

Az önköltség-számítást gyakoriságának követelményei

	Kalkulációs egység
	Előkalkuláció
	Közbeeső kalkuláció
	Utókalkuláció
	Nyereség mértékének megállapítása

	Vállalkozó házi-orvosok, gyermek-gyógyászok, fogászok, védőnők és akusztikus rendelés felé, az igénybevett helyiségek alapterülete alapján továbbszámlázott igénybevett szolgáltatások
	évente
	
	évente
	évente

	Közérdekű adat közléséért fizetendő térítés
	szükség szerint
	
	szükség szerint
	


3. számú melléklet
A vállalkozó háziorvosok, gyermekgyógyászok, fogászok, halláscentrum felé az igénybevett szolgáltatások továbbszámlázásához az igénybevett helyiségek alapterülete:
Energia költségek megosztása az igénybevett helyiségek alapterülete alapján történik. 

Járóbeteg–Ellátó Centrum főépület alapterülete:

2.330 m2 
II.-III. Gyerek körzet




 42,17 m2
I.-IV. Gyerek körzet




 51,92 m2
I.-II. Felnőtt körzet




 49,58 m2
III.-VI. Felnőtt körzet




 49,50 m2
IV.-V. Felnőtt körzet




 49,16 m2
VII.-VIII. Felnőtt körzet



 50,96 m2
IX. Felnőtt körzet




 47,67 m2
II. Fogorvosi körzet




 39,90 m2
III. Fogorvosi körzet




 39,83 m2

Halláscetrum





14,21 m2

4. számú melléklet
Az egészségügyi szolgáltatók (alapellátás) által fizetendő fenntartási költségek elemei és számításának rendező elvei
I.
Költségnemek:

1) Közüzemi díjak:

· Villamos energia

· Víz, csatornadíj, távhődíj

· Konténeres hulladékszállítás

· Veszélyes hulladék kezelés, szállítás

2) A Járóbeteg-Ellátó Centrumban (továbbiakban: JEC) felmerülő, de az alapellátás működéséhez is szükséges részarányos plusz költség elemek:
· Rendszerek karbantartási költsége (fűtés, légkondicionáló berendezés, dugulás elhárítás,

· Csúszásmentesítés,

· Szakhatósági felülvizsgálatok költsége,

· Kártevő irtás,

· Takarító, udvaros-karbantartó, eljáró közalkalmazottak alkalmazásának költségei,

· Anyagköltségek (Wc papír, tisztítószer, műanyag pohár)

II. Költségek számlázának alapja:
· Az 1.) pontban meghatározott költségek vonatkozásában a számlázás alapja a tárgyé évet megelőző év tényszámai alapján – infláció mértékével emelve – ¼-ének egy hónapra jutó költség meghatározása.

III. Számítási elvek:

	Az intézmény teljes alapterülete
	2.330 m2

	Ebből az alapellátás által használt terület (rendelő és közös helyiségek)
	603.12 m2

	
	

	Az I/1. pontban rögzített költségek vonatkozásában az 1 m2/ hónapra eső fenntartási költség a következők szerint kerül megállapításra:

1.) felosztandó költség/12 = 1m2-re jutó költség.

2.) 1 m2-re jutó költség x egység területével/ amennyi eü. szolgáltató használja = alap fenntartási költség

3.) Ahol az egységek az alábbiak:

a.) gyermekorvosok

- 058. sz. gyermek orvosi rendelő 20,48 m2+ 31,44m2 közös helyiség = 51,92 m2

- 057. sz. gyermek orvosi rendelő 19,15 m2+23,02 m2 közös helyiség = 42,17 m2

- 054,064,065 védőnői szoba, tanácsadó, váró + 23,02 m2 közös helyiség = 104,43 m2

b.) házi orvosok:

     - 031. sz. házi orvosi rendelő 21,81 m2 + 27,69 m2 közös helyiség = 49,50 m2
     - 041. sz. házi orvosi rendelő 19,98 m2 + 27,69 m2 közös helyiség = 47,67 m2
     - 044. sz. házi orvosi rendelő 23,27 m2 + 27,69 m2 közös helyiség = 50,16 m2
     - 047. sz. házi orvosi rendelő 21,47 m2 + 27,69 m2 közös helyiség = 49,16 m2

     - 050. sz. házi orvosi rendelő 21,89 m2 + 27,69 m2 közös helyiség = 49,58 m2

c.) fogorvosok:

     - 245. sz. fogorvosi rendelő 19,30 m2 + 20,53 m2 közös helyiség = 39,83 m2
     - 247. sz. fogorvosi rendelő 19,37 m2 + 20,53 m2 közös helyiség = 39,90 m2 

     - 246. sz. iskola fogászati rendelő 36,98 m2 + 20,53 m2 közös helyiség = 57,51 m2

Az I/2. pontban rögzített költségek vonatkozásában az éves járulékos költségek őszesen/4/12 = 1 hónapra eső járulékos költség,

1 hónapra eső járulékos költség/16 = egy eü. szolgáltatóra jutó járulékos költség.

IV. Térítési összegek, fizetési feltételek:

       1.) A rendelő és közös helyiségek használati díja térítésmentes.

       2.) A rendelő és közös helyiségekhez tartozó fenntartási költségek bérleti díjként kerülnek számlázásra az alábbiak szerint:   
         a.) az eü. szolgáltató a JEC –el a fenntartási költségek megfizetéséről szerződés köt, melynek alapja jelen melléklet. A fenntartási költségeket a szolgáltató minden hónap 5-ig számla ellenében megfizetni köteles. Fizetési kötelezettség elmulasztását a JEC a fenntartónak bejelenteni köteles.
         b.) A számla értéke:

               - egy eü. szolgáltatóra jutó alap fenntartási költség + járulékos költség összege

              - 2013.01.01.-től 1m2-re jutó alap fenntartási költség: 680 Ft/m2
              - járulékos költség/hó: 6.500 Ft eü. szolgáltatóként.

V. Egyebek:

      1.) A fenntartási költségek minden év március 31-ig felülvizsgálandó, ahol a javaslatot a JEC készíti a múlt év tényadatainak felhasználásával.

      2.)  A tényadatok számai csak a hivatalos rezsiköltségek változásának mértékével változtatható.

      3.)    A fenntartási költségek meghatározása az Egészségügyi, Szociális Bizottság hatásköre.

Hajdúszoboszló, 2013.02.19
	


5. számú melléklet
A helyiségek bérbeadása kalkulációs adatlap

	
	Közvetlenül elszámolható költségek:
	Összeg Ft

	1. 
	közvetlenül elszámolható bér és egyéb személyi jellegű kifizetések
	

	
	alapilletménynek
	

	
	illetménypótlékok
	

	
	egyéb személyi jellegű kifizetések
	

	2. 
	Közvetlenül elszámolható bérjárulékok
	

	
	szociális hozzájárulási adó
	

	
	egyéb adójellegű kifizetések
	

	3. 
	Közvetlenül elszámolható anyag költség (Áfával növelt)
	

	
	takarító,- tisztítószer,- fertőtlenítőszer
	

	
	karbantartási anyag
	

	
	egyéb anyag
	

	4. 
	Közvetlenül elszámolható igénybevett szolgáltatások értéke (Áfával növelt)
	

	
	villamos energia
	

	
	fűtés (gáz, távhő)
	

	
	hűtés (légkondicionáló)
	

	
	víz, szennyvíz
	

	
	Veszélyes hulladék kezelés, szállítás
	

	
	karbantartási költségek
	

	
	telefon, internet
	

	5. 
	Közvetlenül elszámolható értékcsökkenési leírás
	

	6. 
	Összes kalkulációs séma szerinti közvetlen önköltség

(1+2+3+4+5+6)
	

	7. 
	Felosztott általános költség
	

	8. 
	Összes kalkulációs séma szerinti teljes önköltség
	

	9. 
	1m2-re jutó teljes önköltség (8. pont/ összes m2)
	

	10. 
	Éves üzemidő
	

	11. 
	1m2-re jutó költség/évi összes óraszám
	


	Ingatlan alapadatai

	Az ingatlan teljes alapterülete
	m2

	Bérbe adott helyiség alapterülete
	m2

	Az ingatlan alapterületének egységére vetített fajlagos üzemidőre jutó üzemeltetési költség
	Ft/m2/óra

	Bérbeadási óra száma
	óra

	A bérbe adott helyiség üzemeltetési költsége
	Ft


6. számú melléklet

Eszköz bérbeadásának kalkulációs sémája

Eszköz megnevezése:

	
	Közvetlenül elszámolható költségek:
	Összeg Ft

	1. 
	közvetlenül elszámolható bér és egyéb személyi jellegű kifizetések
	

	
	alapilletménynek
	

	
	illetménypótlékok
	

	
	egyéb személyi jellegű kifizetések
	

	2. 
	Közvetlenül elszámolható bérjárulékok
	

	
	szociális hozzájárulási adó
	

	
	egyéb adójellegű kifizetések
	

	3. 
	Közvetlenül elszámolható anyag költség (Áfával növelt)
	

	
	papír
	

	
	festékkazetta
	

	
	takarító,-tisztítószer,-fertőtlenítószer
	

	
	karbantartási anyag
	

	
	egyéb anyag
	

	4. 
	Közvetlenül elszámolható igénybevett szolgáltatások értéke (Áfával növelt)
	

	
	 villamos energia (fajlagos teljesítmény x éves üzemidő)
	

	
	 időszakos felülvizsgálat költsége
	

	
	karbantartási költségek
	

	5. 
	Közvetlenül elszámolható értékcsökkenési leírás
	

	6. 
	Összes költség éves szinten:(1+2+3+4+5)
	

	7. 
	Éves üzemidő
	

	8. 
	1üzemórára vonatkozó költség (6./7.)
	


	A fajlagos üzemidőre jutó üzemeltetési költség
	Ft/óra

	Bérbeadási óra száma
	óra

	A bérbe adott eszköz üzemeltetési költsége
	Ft


7. számú melléklet
Közérdekű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés kalkulációs adatlap

Közérdekű adat megismerésére irányuló kérelem benyújtója: …………………………………

Számlázi cím: ……………………………………..

Kért közérdekű adat tartalma:……………………………………..
Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását végző személyek:

……………………………………………………….

……………………………………………………….
Költségtérítés összege:

	Sorszám
	Megnevezés
	Mennyiség
	Mennyiségi egység

	1. 
	Másolásra fordított munkaóra
	
	óra

	2. 
	Munkavállaló illetménye
	
	Ft/óra

	3. 
	Megtérítendő illetmény ( 1*2)
	
	Ft

	4. 
	Megtérítendő illetmény járulékai:

……. % szociális adó
	
	Ft

	5. 
	Az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége:

301/2016. (IX.30) Korm. rendelet 1.§ (1) meghatározottak szerint:

a.) papír alapon nyújtott színes másolat:

aa) 130 Ft/másolt A/4-es oldal

ab) 260Ft/ másolt A/3-as oldal

b) papír alapon nyújtott fekete-fehér másolat esetén:

ba) 12 Ft/ másolt A/4-es oldal

bb) 24 Ft/másolt A/3-as oldal

c) optikai adathordozón nyújtott másolat 580 Ft/adathordozó

d) elektronikus úton használható egyéb adathordozón nyújtott másolat esetén az adathordozó közvetlen önköltsége
	
	Ft

	6. 
	Költségtérítés összesen (3+4+5)
	
	


Kelt: …………………………, 20……….., ……………..hó ………….nap
	Készítette.

……………………………………
	Igazolta:

………………………………
	Ellenjegyezte:

…………………………..


MEGISMERÉSI NYILATKOZAT

A Járóbeteg–Ellátó Centrum 2022.…………………–től hatályos Önköltség számítási szabályzatában foglaltakat megismertem. Tudomásul veszem, hogy az abban leírtakat a munkám során köteles vagyok betartani. 

	Név 
	Beosztás
	Dátum 
	Aláírás
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